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المقدمـــة : 
لقد اأولت الحكومة اليمنية خلال ال�ضنوات الأخيرة اهتمامها الكبير بمنظمات المجتمع 
اأ�ضدرت اللائحة التنظيمية لعمل  باأنها  المدني الدولية  والأقليمية، وكان من ثمارها 
لعام  الوزراء رقم )211(  العربية  والأجنبية بقرار مجل�س  المنظمات غير الحكومية 
2011م، الذي ينظم عملية التعاون بين الحكومة اليمنية والمنظمات العاملة في بلادنا.
وتنفيذاً لتفاقية ال�ضراكة والإلتزامات المتبادلة بين الحكومة والمانحين التي وقعت 
في موؤتمر اأ�ضدقاء اليمن في مدينة الريا�س في �ضبتمبر 2012م ، قدمت الحكومة الثمرة 
بقرار  ا�ضدارها  تم  والتي  المدني  المجتمع  منظمات  مع  ال�ضراكة  وثيقة  وهي  الثانية 

مجل�س الوزراء رقم )212( في �ضبتمبر 2013م.
ويتزامن اإ�ضدار هذا الدليل مع  التحولت ال�ضيا�ضية والقت�ضادية والجتماعية التي 
ت�ضهدها بلادنا ، وب�ضفة خا�ضة مع نجاح موؤتمر الحوار الوطني ال�ضامل الذي �ضم ممثلين 
عن مختلف المكونات الوطنية والذي تمخ�س عنه العديد من القرارات والتو�ضيات التي 
تر�ضم ملامح م�ضتقبل اليمن الجديد وكذلك اتفاق ال�ضلم وال�ضراكة الذي وقع في 21 

�ضبتمبر 2014م .
وال�ضيا�ضية  والإجتماعية  الإقت�ضادية  التحديات  من  العديد  تواجه  بلادنا  كانت  ولما 
والأمنية المتاآذره فاإن الت�ضدي لها وتخطيها ل يمكن اإل بقيام �ضراكة حقيقية وفاعله 

مع الفعاليات الإجتماعية وفي مقدمتها منظمات المجتمع المدني. 
والإن�ضان هو محور التنمية وركيزتها الأولى اإذ ل تنمية ناجحة و�ضاملة من دون حقوق 

مت�ضاوية وخا�ضة بين الرجل والمراأة .  
ول يمكن التفكير في العلاقات القت�ضادية والجتماعية والتعليمية وال�ضحية بمعزل 
الحقوق  عن  تنف�ضل  ل  والجتماعية  القت�ضادية  والحقوق  الجتماعي،  النوع  عن 
المدنية وال�ضيا�ضية. فالتنمية ال�ضاملة جوهرها التنمية الب�ضرية الم�ضتدامة وما تحققه 
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المنظمات  بين  ال�ضراكة  تكون  اأن  بد  ل  هنا  ومن  المواطنين  اأم��ام  الخيارات  تو�ضيع  من 
والمواطنين الذين يلعبون دورا اأ�ضا�ضيا اأن تقوم على مبداأ التكامل واأن تحولهم من متلقين 
الجتماعي  التغيير  عملية  في  ومبادرين  ايجابيين  فاعلين  اإلى  للم�ضاعدات  �ضلبيين 

والقت�ضادي.
 ويت�ضمن ذلك تفعيل دور المنظمات بمنحها الفر�ضة للم�ضاركة والتخطيط ور�ضم وتنفيذ 
التي  المنا�ضبة  الآليات  ايجاد  والعمل على  التنمية القت�ضادية الجتماعية  �ضيا�ضات 

ت�ضمن تحقيق ال�ضراكة الفاعلة.
وقد حددت حكومة الكفاءات �ضمن اأولويات رئي�ضية لعملها  تطوير منظومة الطاقة 
وم�ضاريع المياه وم�ضاريع ت�ضغيل الأيدي العاملة ولذا اأ�ضتغل هذه الفر�ضة لأوجه طلبي 
للمنظمات غير الحكومية العاملة في اليمن اأن ت�ضع ذلك في اأولوياتها لل�ضنوات القادمة 
حتى ت�ضبح هذه المنظمات ال�ضريك الفاعل في اإحداث التنمية وتخفيف معاناة النا�س .
 وي�ضعدني هنا اأن اأتقدم بال�ضكر لمعالي الدكتور/  محمد �ضعيد ال�ضعدي وزير التخطيط 
لما بذله من جهود في ت�ضهيل  والتعاون الدولي الأ�ضبق وزير ال�ضناعة والتجارة حالياً 
العمل  اأثناء اإعداد هذا الدليل كما اأقدم �ضكري لمنتدى المنظمات غير الحكومية الذي 
والمعنوي  المادي  الدعم  وتقديم  والمنظمات  الوزارة  بين  التن�ضيق  في  محورياً  دوراً  لعب 
اأثناء الإعداد لهذا الدليل ، وي�ضعدني اأن اأبارك الجهد المقدم من الفريق المكلف باإعداد 
هذا الدليل والإدارات المعنية �ضواءً من وزارة التخطيط اأو الوزارات الأخرى والجهات 

الم�ضاندة اأو ذات الطابع الخا�س .
لتقديم  الدولي  والتعاون  التخطيط  وزارة  اأ�ضتعداد  لأوؤكد  الفر�ضة  هذه  اأنتهز  واأخير 
كافة اأ�ضكال الدعم والتعاون مع المنظمات غير الحكومية العاملة في بلادنا لتوؤدي الدور 

المنوط بها كرديف للتنمية ولتمار�س عملها بكل فعالية ونجاح .

اأ.د محم���د  الميت���م���ي 
وزير التخطيط والتعاون الدولي
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الف�صل الأول
 الت�صجيل والتجديد
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اأولً: ت�صجيل المنظمة 
ال�شروط والوثائق المطلوبة

 ي�ضترط لت�ضجيل المنظمة غير الحكومية العربية والأجنبية ما يلي:
اأن تكون م�ضجلة في دولة المقر الرئي�س لها.	•
اأن يكون لديها ن�ضاط �ضابق في دول اأخرى.	•
ممار�ضة 	• من  منعها  اأو  باإيقافها  ق�ضائي  حكم  المنظمة  بحق  �ضدر  قد  يكون  ل  اأن 

اأن�ضطتها في بلد اأو اأكثر.
اأو 	• اأو �ضيا�ضية  اأن ل تكون الأن�ضطة التي �ضتقوم بها في اليمن ذات �ضبغة دينية 

تتعار�س مع الت�ضريعات النافذة في الجمهورية اليمنية.
توفير الوثائق التالية مترجمة اإلى اللغة العربية:	•
- �ضورة طبق الأ�ضل من �ضهادة ت�ضجيل المنظمة في دولة المقر الرئي�س.. 1
- �ضورة معمدة من النظام الأ�ضا�ضي للمنظمة.. 2
- تقرير ر�ضمي عن اأن�ضطة المنظمة في بقية دول العالم.. 3
- تفوي�س ر�ضمي موقع ومختوم من قبل المكتب الرئي�س للمنظمة لل�ضخ�س الذي . 4

وال�ضهادات  الذاتية  ال�ضيرة  به  مرفق  اليمنية،  الجمهورية  في  المنظمة  �ضيمثل 
العلمية والعملية.

- خطاب تزكية من �ضفارة الجمهورية اليمنية في بلد المقر الرئي�س للمنظمة اأو . 5
من �ضفارة بلد المنظمة في الجمهورية اليمنية اأو ال�ضفارة التي تقوم بتمثيل بلد 

المنظمة في الجمهورية اليمنية.
- مقترح برنامج العمل اأو الم�ضاريع التي �ضتنفذها المنظمة في الجمهورية اليمنية، . 6

على اأن ل يقل حجم التمويل لبرامج واأن�ضطة المنظمة عن ) 250 (  األف دولر 
اأمريكي.
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النماذج الم�شتخدمة: 
نموذج ا�ضتمارةالت�ضجيل بوزارة التخطيط والتعاون الدولي.	•
نموذج التفاقية الأ�ضا�ضيةبوزارة التخطيط والتعاون الدولي.	•

 اإجراءات الت�شجيل 
وزارة  اإلى  للمنظمة  الرئي�ضي  المكتب  من  الت�ضجيل  بطلب  ر�ضمية  مذكرة  تقديم  اأ. 

التخطيط والتعاون الدولي مرفقاً به الوثائق المطلوبة.
ب.يقيد الطلب في الإدارة العامة لل�ضكرتارية وتمنح المنظمة �ضند اإ�ضتلام الوثائق.

التعاون  لقطاع  الم�ضاعد  الوكيل  ال��وزارة/  وكيل  اإلى  المرفقات  مع  المذكرة  رفع   ج. 
الدولي للاإطلاع والإحالة اإلى الإدارة العامة للمنظمات غير الحكومية العربية 
والأجنبية، لمراجعة الملف والتاأكد من ا�ضتيفاء كافة ال�ضروط والوثائق، ومناق�ضة 

الطلب مع الجهات المخت�ضة ذات العلاقة.
ا�ضتمارةالت�ضجيل  ت�ضليم  يتم  والوثائق،  ال�ضروط  كافة  اإ�ضتكمال  حالة   د. في 
الحكومية  غير  للمنظمات  العامة  الإدارة  اإلى  واإعادتها  لتعبئتها،  للمنظمة، 

العربية والأجنبية للتاأكد من �ضحة البيانات وتعميدها.
يتم اإعداد التفاقية الأ�ضا�ضية)1 ( والتوقيع عليها من قبل وكيل قطاع التعاون   ه�. 

الدولي وممثل المنظمة من ن�ضختين اأ�ضليتين وتعطى ن�ضخة منها للمنظمة.
زمن الإنجاز: 

ع�ضرون يوماً من تاريخ تقديم الطلب في حالة اكتمال الوثائق وال�ضروط. 
الر�شوم: ل يوجد

 ملاحظة: 
ثلاثة  خلال  اليمنية  الجمهورية  في  ن�ضاطها  لممار�ضة  مكتب  بفتح  المنظمة   اأ.تقوم 
اأ�ضهر من التوقيع على التفاقية الأ�ضا�ضيةمع اإخطار وزارة التخطيط والتعاون 

1. التفاقية الأ�سا�سية هي اتفاقية التعاون التي توقع بين حكومة الجمهورية اليمنية ممثلة بوزارة التخطيط والمنظمة غير الحكومية 
العربية اأو الجنبية التي ترغب في ممار�سة ن�ساطها في الجمهورية اليمنية وتعد ترخي�سا للمنظمة بمزاأولة ن�ساطها في اليمن.
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الدولي بخطاب ر�ضمي بعنوان مقر المنظمة.
اليمنية  الجمهورية  في  م�ضاريعها  وتنفيذ  ن�ضاطها  ممار�ضة  في  المنظمة  تبداأ   ب. 
التوقيع على التفاقية الأ�ضا�ضية، وفي حالة وجود  اأ�ضهر من تاريخ  خلال �ضتة 
اأي معوقات اأدت اإلى تاأخير بدء ن�ضاطها يجب على المنظمة اإبلاغ الوزارة كتابياً 

مو�ضحة الأ�ضباب التي اأدت اإلى ذلك.

ثانيا: تجديد التفاقية الأ�صا�صية
ال�شروط والوثائق المطلوبة:

الدولي التعاون  قطاع  وكيل  اإلى  المنظمة  ممثل  من  موقع  خطاب  •	
ال�ضابقة. الفترة  خلال  المنظمة  بها  قامت  التي  والأن�ضطة  البرامج  عن  تقرير  •	

القانوني. المحا�ضب  من  معمدة  المنفذة  الم�ضاريع  ميزانية  من  �ضورة  •	
اليمنيين.  الموظفين  عمل  عقود  من  �ضورة  •	

النافذة. ال�ضريبية  للقوانين  وفقاً  الم�ضتحقة  ال�ضرائب  ت�ضديد  �ضند  من  �ضورة  •	
خلال  زيارتها  يتم  لم  والتي  المنفذة  المنظمة  لم�ضاريع  ميداني  تقييمي  تقرير  •	
في  ال��واردة  والتقييم  المتابعة  اأحكام  �ضوء  في  ال�ضابقة،  التفاقية  �ضريان  فترة 

هذا الدليل.
النماذج الم�شتخدمة: 

الدولي. والتعاون  التخطيط  بوزارة  الأ�ضا�ضية  التفاقية  نموذج  •	
 اإجراءات التجديد:

بوزارة  الدولي  التعاون  قطاع  وكيل  اإلى  المنظمة  ممثل  من  موقع  خطاب  تقديم   اأ. 
من  �ضهر  قبل  الأ�ضا�ضية  التفاقية  تجديد  على  الموافقة  فيه  طالباً  التخطيط 

اإنتهائها، مرفقاً به الوثائق المطلوبة. 
يتم مراجعة الملف والتاأكد من ا�ضتكمال كافة الوثائق المطلوبة، ومن ثم التوقيع   ب. 

على تجديد التفاقية الأ�ضا�ضية لمدة �ضنتين ميلاديه .
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الت�ضاور  خلال  من  معالجتها  يتم  التجديد،  تعيق  م�ضكلة  اأي  حدوث  حالة  في   ج. 
بين وكيل الوزارة لقطاع التعاون الدولي والمنظمة المعنية وبالتن�ضيق مع الإدارة 

العامة للمنظمات غير الحكومية العربية والأجنبية.
زمن الإنجاز:

 اأ�ضبوع عمل في حالة ا�ضتكمال الوثائق المطلوبة.
الر�شــوم:  ل يوجد

ثالثاً: اإلغاء التفاقية الأ�صا�صية
يتم اإلغاء التفاقية في الحالت التالية:

النافذة  والأنظمة  واللوائح  والقوانين  الد�ضتور  يخالف  ما  المنظمة  من  وقع  اإذا  •	
واأحكام هذا الدليل، وبنود التفاقية الأ�ضا�ضية. 

بطرق  اأو  �ضحيحة  غير  معلومات  على  الأ�ضا�ضيةبناءً  التفاقية  وقعت  اإذا  •	
التزوير اأو الغ�س من المنظمة .

من  جريمة   في   باإدانتها  مخت�ضة  محكمة  اأي  من  حكم  المنظمة  �ضد  �ضدر  اإذا  •	
الجرائم المعاقب عليها وفق اأحكام القوانين  واللوائح النافذة . 

اإذا لم تقم المنظمة بتقديم التقارير الدورية وال�ضنوية اإلى الوزارة بعد اإخطار  •	
المنظمة اأكثر من مرة.

اإذا تبين اأن التقارير المرفوعة من المنظمة غير �ضحيحة ول تتطابق مع الواقع. •	
 اإجراءات الإلغاء:

تقوم وزارة التخطيط والتعاون الدولي باإ�ضعار المنظمة بالمخالفة بخطاب ر�ضمي   اأ. 
من وكيل الوزارة لقطاع التعاون الدولي.

خلال  ال��دولي  والتعاون  التخطيط  وزي��ر  اإلى  كتابياً  التظلم  للمنظمة  يحق   ب. 
خم�ضة ع�ضر يوما من تاريخ ت�ضلمها الإ�ضعار.

مع  والت�ضاور  المنظمة  اإلى  ال�ضتماع  بعد  الوزير،  قبل  من  التظلم  في  البت  يتم   ج. 
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القطاع المعني في الوزارة والجهات الحكومية الأخرى ذات العلاقة، خلال خم�ضة 
ع�ضر يوماً من تاريخ ا�ضتلام التظلم، واتخاذ القرار المنا�ضب.

ملاحظة: 
اأو اأمنية في تجميد ن�ضاط اأي منظمة وله الحق في  للوزير الحق لدواع �ضيا�ضية 

اإحالة الأمر اإلى ال�ضلطة الق�ضائية.

رابعاً : اإجراءات التوقيع على اتفاقية الم�صروع 
              وزارة التخطيط والتعاون الدولي

ال�شروط والوثائق المطلوبة:
المفعول. �ضارية  الأ�ضا�ضية  التفاقية  تكون  اأن  •	

الدولي. والتعاون  التخطيط  وزارة  اإلى  المنظمة  من  خطاب  •	
اإجراءات التوقيع:

تقديم خطاب ر�ضمي من المنظمة في الجمهورية اليمنية، يذكر فيه رغبة المنظمة   اأ. 
في تنفيذ م�ضروع في الجمهورية اليمنية، والجهة الممولة للم�ضروع وحجم التمويل، 

والجهة ال�ضريكة المحلية حكومية اأو غير حكومية.
الوكيل  الوكيل/  اإلى  ورفعه  لل�ضكرتارية  العامة  الإدارة  في  الخطاب  تقييد   ب. 
غير  للمنظمات  العامة  الإدارة  اإلى  والإحالة  للاطلاع  الدولي  للتعاون  الم�ضاعد 

الحكومية.
الموازنة  واعداد  بنودها  لتعبئة  المنظمة  اإلى  الم�ضروع  اتفاقية  نموذج  ت�ضليم   ج. 

التف�ضيلية مع الجهة الم�ضتفيدة المحلية.
 د. تحرير خطاب من وكيل القطاع اإلى الجهة الم�ضتفيدة.

   زمن الإنجاز: اأربعة اأيام عمل.
عند ا�ضتلام خطاب الرد من الجهة الم�ضتفيدة اإلى وكيل الوزارة مرفق به ن�ضخة   اأ. 
من التفاقية الفرعية والموازنة التف�ضيلية التي تم اعدادها مع المنظمة، يحال 
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اإلى الإدارة العامة للمنظمات والإدارة العامة لل�ضوؤون القانونية للمراجعة.
في حالة وجود اأي ملاحظات يتم مناق�ضتها مع المنظمة لإجراء التعديلات ان   ب. 

وجدت.
يتم اإر�ضال خطاب من وكيل الوزارة اإلى الجهة الم�ضتفيدة مرفق به التفاقية   ج. 

الفرعية للاإطلاع والتوقيع عليها مع المنظمة.
زمن الإنجاز:  خم�ضة اأيام عمل.

ا�ضتلام خطاب ر�ضمي من الجهة الم�ضتفيدة تفيد با�ضتكمال التوقيع على التفاقية،   اأ. 
مع اإرفاق التفاقية موقعة من الجهة ومن المنظمة.

تقييد الخطاب في الإدارة العامة لل�ضكرتارية، ورفعه اإلى الوكيل لقطاع التعاون   ب. 
الدولي ل�ضتكمال  اإجراءات التوقيع على التفاقية واعتمادها.

ت�ضليم ن�ضخة اأ�ضلية من التفاقية بعد اعتمادها للمنظمة والجهة الم�ضتفيدة   ج. 
وتحفظ ن�ضخة اأ�ضلية معمدة لدى الإدارة العامة للمنظمات غير الحكومية.

زمـن الإنجاز: يوم عمل.
الر�شـــوم: ل يوجد.
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في اإطار الجهة الم�شتفيدة
ال�شروط والوثائق المطلوبة:

. الم�ضتفيدة  الجهة  اإلى  الدولي  والتعاون  التخطيط  وزارة  من  خطاب  •	
. الداعمة  للمنظمة  المفعول  �ضارية  الأ�ضا�ضية  التفاقية  من  �ضورة  •	

الم�ضروع. اتفاقية  نموذج  من  •ن�ضخة  •	
للم�ضروع. التقديرية  الموازنة  من  ن�ضخة  •	

اأو  حكومية  جهة  قبل  من  التمويل  كان  اإذا  المانح  من  معمدة  التمويل  اتفاقية  •	
منظمات دولية اأو اقليمية.

المنظمة. من  بالإفادة  يكتفى  طبيعيين  اأ�ضخا�س  من  التمويل  كان  اإذا  •	
الم�ضروع.  في  العامل  والأجنبي  المحلي  الكادر  باأ�ضماء  ك�ضف  •	

الإجراءات :
ا�ضتلام خطاب ر�ضمي من وزارة التخطيط والتعاون الدولي اإلى الجهة الم�ضتفيدة   اأ. 

يذكر فيه رغبة المنظمة في تنفيذ م�ضروع معين، مرفقاً به الوثائق المطلوبة.
تقوم الجهة الم�ضتفيدة بالتعاون مع المنظمة بتحديد الن�ضاط ومدى ملاءمته مع   ب. 
خطط وبرامج الدولة واإحتياجات الجهة الم�ضتفيدة، واإعداد التفاقية الفرعية 

والموازنة التف�ضيلية.
تقوم الجهة الم�ضتفيدة بتحرير خطاب اإلى وزارة التخطيط والتعاون الدولي   ج. 
لقطاع التعاون الدولي، مرفق به م�ضودة التفاقية الفرعية التي تم اإعدادها من 
قبل الجهة الم�ضتفيدة والمنظمة، يطلب فيه تعميدها من قبل الأخ وكيل الوزارة 

لقطاع التعاون الدولي.
الجهة  اأو  والمنظمة  الم�ضتفيدة  الجهة  بين  اتفاق  اإلى  التو�ضل  ع��دم  حالة   د. في 
الم�ضتفيدة والتخطيط اأو اأي من الجهات المذكورة ب�ضاأن اإنجازالتفاقية الفرعية، 
واأخذ الوقت في ذلك اأكثر من ا�ضبوع، يتم عقد لقاء بين م�ضوؤولي الجهات المذكورة  
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والمنظمة والخروج بروؤية م�ضتركة والتفاق على اإنجازها.
زمن الإنجاز: خم�ضة اأيام عمل في حالة اإ�ضتيفاء كافة الوثائق المطلوبة.

الر�شــــوم: ل يوجد.

خام�صا: تقديم الدعم للجمعيات و الموؤ�ص�صات الأهلية
ال�شروط والوثائق المطلوبة:

خطاب ر�ضمي من وزارة التخطيط اإلى وزارة ال�ضوؤون الجتماعية والعمل مرفقا به : •	
ن�ضخة من التفاقية الأ�ضا�ضية�ضارية المفعول.  -

نبذة عن الم�ضروع المراد تنفيذه مع الجمعية اأو الموؤ�ض�ضة المحلية.  -
موازنة اأولية للم�ضروع.  -

يلي:  ما  ي�ضترط  اليمنية  الأهلية  الموؤ�ض�ضة  اأو  للجمعية  بالن�ضبة  •	
اأن تكون م�ضجلة لدى وزارة ال�ضوؤون الجتماعية والعمل، وت�ضريح عملها �ضاري   -

المفعول.
مر على تاأ�ضي�ضها عام، ولديها مقر ثابت.  -

لديها خبرة �ضابقة في المجال المزمع التعاون فيه، اأو اأن يكون طبيعة ن�ضاطها ملائم   -
للم�ضروع المقترح.

الإجراءات:
خطاب ر�ضمي من وزارة التخطيط والتعاون الدولي اإلى وزارة ال�ضوؤون الجتماعية   اأ. 
اأو الجنبية وا�ضم الجمعية  والعمل قطاع التنمية يو�ضح ا�ضم المنظمة العربية 
الوثائق  به  مرفق  الم�ضروع،  معها،وطبيعة  التعاون  المرغوب  المحلية  الموؤ�ض�ضة  اأو 

المطلوبة.
والعمل  الجتماعية  ال�ضوؤون  ب��وزارة  المخت�ضة  الإدارة  اإلى  الخطاب  اإحالة   ب. 

للمراجعة والتاأكد من ا�ضتكمال واإرفاق الوثائق المطلوبة.
وزارة  اإلى  مذكرة  تحرير  يتم  المطلوبة  والوثائق  ال�ضروط  توافر  حالة  في   ج. 



دليل اإجراءات وتنظيم عمل المنظمات غير الحكومية العربية والأجنبية 

17

التخطيط والتعاون الدولي بالموافقة.
 د. في حالة عدم ا�ضتكمال الملف يتم اإبلاغ المنظمة بالنواق�س ل�ضتكمالها.

زمن الإنجاز: ثلاثة اأيام عمل في حالة ا�ضتيفاء الوثائق المطلوبة.
الر�شوم: ل يوجد.





دليل اإجراءات وتنظيم عمل المنظمات غير الحكومية العربية والأجنبية 

19

الف�صل الثاني
الإعفاءات  الجمركية وال�صريبية
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اأول:  اإجراءات طلب الإعفاءات  الجمركية في وزارة التخطيط والتعاون الدولي
1- النماذج الم�شتخدمة:

هناك عدد من نماذج ا�ضتمارات الإعفاءات  الجمركية المطلوبة والتي يجب اأن ترفق 
في الطلب وهذه ال�ضتمارات هي : 

مكتب  اإع��ف��اءات  لطلب  ت�ضتخدم   ) 6/اأ   ( نم��وذج  جمركية  اإع��ف��اءات  ا�ضتمارة   اأ. 
المعمرة والمنتهية  بالمواد والأجهزة غير  المنظمة وما يتبعها من م�ضاريع وتخت�س 

ال�ضتخدام.
مكتب  اإعفاءات  لطلب  ت�ضتخدم  )6/ب(   نموذج  جمركية  اإعفاءات  ا�ضتمارة   ب. 
والأثاث  وال�ضيارات  والآلت  بالمعدات  وتخت�س  م�ضاريع  من  يتبعها  وما  المنظمة 

والأجهزة المعمرة وتحت نظام ال�ضماح الموؤقت.
الخبراء  اإع��ف��اءات  لطلب  ت�ضتخدم   )8( نم��وذج  جمركية  ا�ضتمارةاإعفاءات   ج. 
بالأمتعة  وتخت�س  والم�ضاريع،  المنظمات  مكاتب  في  العاملين  الأجانب  الإداري��ين 
ال�ضخ�ضية وال�ضيارات والأثاث المنزلي، وتحت نظام ال�ضماح الموؤقت ولمرة واحدة 

فقط وخلال مدة �ضتة اأ�ضهر من دخولهم اأرا�ضي الجمهورية اليمنية. 
والتبرعات  الهبات  لإعفاءات  ت�ضتخدم   )1( نموذج  جمركية  اإعفاءات   د. ا�ضتمارة 

غير مرتبطة باتفاقيات.
– قطاع �ضئون الإيرادات  ملاحظة: يمكن �ضراء هذه ال�ضتمارات من وزارة المالية 

بناءً على طلب من قبل المنظمة اإلى وزارة التخطيط والتعاون الدولي.

2- تعليمات عامة: 
يتم مراعاة ما يلي عند تقديم طلبات الإعفاءات  الجمركية في جميع الحالت:

ويرفق  حالة(  لكل  المخ�ض�س  )النموذج  ا�ضتمارةالإعفاء  بموجب  الطلب  يقدم   اأ. 
بهذه ال�ضتمارةاأ�ضل الم�ضتندات والوثائق المتعلقة بالطلب مثل )فاتورة ال�ضراء، 
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بولي�ضة ال�ضحن، قوائم ال�ضحن التف�ضيلية، �ضهادة المن�ضاأ( م�ضادق عليها من الجهات 
اأي�ضا،  منها  �ضورة  مع  الم�ضرفة،  الحكومية  للجهة  الر�ضمي  بالختم  وتعمد  المعنية 
ويكتب رقم وتاريخ كل من بولي�ضة ال�ضحن وفاتورة ال�ضراء على ا�ضتمارةالإعفاء 

الجمركي. 
التخطيط  وزارة  لدى  الإج��راءات  لإ�ضتكمال  الوثائق  �ضور  ا�ضتخدام  يمكن   ب.  
والمالية فيما يخ�س المواد غير القابلة للتخزين اأو الإنتظار مثل الأدوية والمواد 
الغذائية القابلة للتلف، بحيث ل يتم الإفراج من الموانىء –المنافذ الجمركية- 

اإل باأ�ضول الوثائق.
والم�ضتندات  الأوليات  بح�ضب  ا�ضتمارةالإعفاء  على  البيانات  كافة  تعبئة  يتم   ج. 
منح  طلب  عليها  الم�ضتند  القانونية  للوثائق  ومطابقة  با�ضتمارةالطلب  المرفقة 

الإعفاء .
 د. طباعة البيانات كاملة على ا�ضتمارةالإعفاءات  بالآلة الكاتبة اأو بالكمبيوتر مع 

مراعاة نف�س حقول البيانات في ال�ضتمارة. 
اأجور   + )القيمة  اإعفائها  المطلوب  الم��واد  قيمة  ا�ضتمارةالإعفاء  على  يو�ضح   ه. 

ال�ضحن+التاأمين CIF( وتكتب القيمة الإجمالية بالأرقام والحروف .
 ، ال�ضنع  �ضنة   + �ضنوات   )7( اإنتاجها  على  م�ضى  التي  ال�ضيارات  اإ�ضتيراد   و. يمنع 
عام   )15( اإنتاجها  على  م�ضى  التي  والمعدات  والأجهزة  الآلت  اإ�ضتيراد  وكذلك 
اإ�ضتيراد الم�ضروبات الروحية والمواد الغذائية الخا�ضة  + �ضنة ال�ضنع، كما يمنع 

بالإداريين والخبراء الأجانب.

3- الإعفاءات الجمركية الخا�شة بمكاتب المنظمات : 
ت�ضمل المواد والأجهزة والأثاث والأدوات المكتبية والمعدات والآلت وال�ضيارات.

ال�ضروط والوثائق المطلوبة : 
المفعول. �ضارية  الأ�ضا�ضية  التفاقية  •	
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المنظمة  احتياجات  ت�ضمل  والإنجليزية  العربية  باللغة  مف�ضلة  قائمة  • •	
واأدوات مكتبية ومعدات و�ضيارات وغير قابل  واأثاث  واأجهزة  ال�ضنوية من مواد 

للتعديل فيما عدا الحالت التي ت�ضتدعيها ظروف عمل مكتب المنظمة.
الإجراءات :

 اأ. تقديم طلب بخطاب ر�ضمي باللغة العربية من قبل ممثل المنظمة لوكيل وزارة 
التخطيط للتعاون الدولي بطلب الموافقة على منح الإعفاء الجمركي، مرفق به 

الوثائق المطلوبة.
 ب. يتم اإحالة الطلب اإلى الإدارة المخت�ضة لدرا�ضته والتاأكد من ا�ضتكمال كافة 

الوثائق وال�ضروط، ومن ثم الموافقة عليه.
ل�ضتكمال  الج��م��ارك  م�ضلحة  اإلى  ومرفقاتها  ا�ضتمارةالعفاء  اإر���ض��ال   ج. 

الإجراءات.
 زمن الإنجاز: من يومين اإلى ثلاثة اأيام في اإطار الوزارة في حالة ا�ضتيفاء ال�ضروط 

والوثائق.  
الر�شوم: ل يوجد

ملاحظة: 
في حالة قيام مكتب المنظمة با�ضتبدال ال�ضيارات والمعدات والأجهزة والأثاث   -

القديمه باأخرى جديدة يتم اإبلاغ الوزارة كتابياً بذلك م�ضبقاً . 
تلتزم المنظمة باإعادة الت�ضدير اأو دفع الر�ضوم الجمركية الم�ضتحقة في حالة   -
البيع محلياً لل�ضيارات والمعدات والأثاث والأجهزة والأدوات الأخرى المعمرة التي 
دخلت تحت نظام ال�ضماح الموؤقت با�ضم مكتب المنظمة حال اإنتهاء المهام المناطة 

بها من الدولة اأو اإنتهاء فترة عملها بالبلد.
عندما يتم اإعادة الت�ضدير اأو البيع محلياً اأو الإهداء، تقدم وثائق اإبراء الذمة   -
بناءً على اإخلاء الطرف �ضادر من قبل م�ضلحة الجمارك والإدارة العامة للمرور 
بالن�ضبة لإخلاء عهدة رقم اللوحة المعدنية اإلى الوزارة ، ليتم على �ضوء ذلك 
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اإ�ضدار اإخلاء طرف لمكتب المنظمة مما في عهدتها من متعلقات .
بعد اإنتهاء فترة عمل المنظمة داخل البلد وقبل مغادرتها فاإن المعدات وال�ضيارات   -
توؤول  المنظمة  بمكتب  الخا�ضة  المعمرة  الأخ��رى  والأدوات  والأث��اث  والأجهزة 

ملكيتها بح�ضب ما تن�س عليه التفاقية الأ�ضا�ضيةالموقعة مع الوزارة .

4- العفاءات الجمركية الخا�شة بم�شاريع مكتب المنظمة:
ت�ضمل هذه الإعفاءات  المواد والمعدات والآلت وال�ضيارات والأثاث والأجهزة.

ال�ضروط والوثائق المطلوبة : 
التخطيط. وزارة  قبل  من  ومعمدة  المفعول  �ضارية  الم�ضروع  اتفاقية  �ضورة  •	

�ضورة التفاقية التنفيذية الخا�ضة بتمويل تنفيذ الم�ضروع بين مكتب المنظمة  •	
والجهة المانحة.

الجهة  من  معتمدة  الم�ضروع(  )وثيقة  للم�ضروع  التنفيذية  الخطة  من  ن�ضخة  •	
المواد  من  التنفيذ  م�ضتلزمات  وتفا�ضيل  الفنية  موا�ضفاته  مت�ضمنة  الم�ضتفيدة، 
والمعدات والأجهزة والمعدات والأثاث و ال�ضيارات ، وتحديد فترة التنفيذ وتاريخ 

بداية ونهاية تنفيذ الم�ضروع ومبلغ الميزانية.
الإجراءات:

 اأ. يقدم طلب الموافقة على منح الإعفاء الجمركي بخطاب ر�ضمي من قبل الجهة 
والتعاون  التخطيط  وزارة  وكيل  اإلى  الم�ضروع  تنفيذ  على  والم�ضرفة  الم�ضتفيدة 
الدولي ت�ضير فيه اإلى ا�ضم المنظمة المنفذة وا�ضم الم�ضروع والجهة المانحة لتمويل 

الم�ضروع، مرفق به الوثائق المطلوبة.
 ب. يتم اإحالة الطلب اإلى الإدارة المخت�ضة لدرا�ضته والتاأكد من ا�ضتكمال كافة 

الوثائق وال�ضروط، ومن ثم الموافقة عليه.
ل�ضتكمال  الج��م��ارك  م�ضلحة  اإلى  ومرفقاتها  ا�ضتمارةالعفاء  اإر���ض��ال   ج. 

الإجراءات. 
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وال�ضروط، ومن ثم الموافقة عليه.
 ج. اإر�ضال ا�ضتمارةالإعفاء ومرفقاتها اإلى وزارة المالية ل�ضتكمال الإجراءات.

المهداة  المواد  نوعية  الجمركي  ا�ضتمارةالإعفاء  على  التو�ضيح  يتم  اأن  يراعى  ملاحظة: 
والجهة  الم�ضتفيدة  والجهة  الإهداء  �ضهادة  وتاريخ  ورقم  بالكيلو  والكمية  بالأرقام  والوزن 

المنفذة.
زمن الإنجاز: من يومين اإلى ثلاثة اأيام فقط في اإطار الوزارة.  

الر�ضوم : ل يوجد .
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ال�صيارات  ت�صيير  رخ�ص  وتجديد  الأرقام  منح  على  الموافقة  اإجراءات 
ونقل الملكية بالبيع واإعادة الت�صدير والإهداء لل�صيارات الداخلة تحت 

نظام ال�صماح الموؤقت.
1-  اإجراءات الموافقة على منح رقم اللوحة المعدنية اإدخال جمركي

  ت�ضمل هذه الإجراءات �ضيارات مكتب المنظمة وما يتبعها من م�ضاريع وخبراء.
ال�شروط والوثائق المطلوبة : 

من  �ضورة  مع  الإج��راءات  م�ضتكمله  الجمركي  الإعفاء  ا�ضتمارة  من  �ضورة  •	
البيان الجمركي. 

المفعول. �ضارية  الم�ضروع  الأ�ضا�ضية/اتفاقية  التفاقية  	•�ضورة 
الإجراءات :

باللغة  ر�ضمي  بخطاب  معدنية  لوحة  رقم  منح  على  بالموافقة  طلب  تقديم   اأ.  
العربية من قبل المنظمة لوكيل وزارة التخطيط  لقطاع التعاون الدولي، مو�ضحا 
ما اإذا كانت ال�ضيارة تابعة لمكتب المنظمة اأو للخبير الإداري اأو للم�ضروع، وكذلك 
به  مرفق  القعادة،  ورقم  الماكينة،  رقم  الموديل،  رقم  نوعها،  ال�ضيارة:  موا�ضفات 

الوثائق المطلوبة.
كافة  ا�ضتكمال  من  والتاأكد  لدرا�ضته  المخت�ضة  الإدارة  اإلى  الطلب  اإحالة   ب. 

الوثائق وال�ضروط، ومن ثم الموافقة عليه.
 ج. ار�ضال خطاب من وكيل الوزارة لقطاع التعاون الدولي اإلى م�ضلحة الجمارك 

ل�ضتكمال الإجراءات.
زمن الإنجاز: من يومين اإلى ثلاثة اأيام في اإطار الوزارة.

الر�شوم: ل يوجد
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2- اجراءات الموافقة على تجديد رخ�ص ت�شيير ال�شيارات )كرت الرقم(: 
ت�ضمل هذه الإجراءات مكتب المنظمة وما يتبعها من م�ضاريع وخبراء. 

ال�شروط والوثائق المطلوبة : 
. تجديدها  المطلوب  لل�ضيارات  الرقم  كرت  من  �ضورة  	•اإرفاق 

المفعول. �ضارية  الم�ضروع  اتفاقية  الأ�ضا�ضية/  التفاقية  	•�ضورة 
الإجراءات : 

ر�ضمي  بخطاب  ال�ضيارات،  ت�ضيير  رخ�س  تجديد  على  الموافقة  طلب  تقديم   اأ. 
ال��دولي،  والتعاون  التخطيط  وزارة  لوكيل  المنظمة  قبل  من  العربية  باللغة 
مو�ضحا ما اإذا كانت ال�ضيارة تابعة لمكتب المنظمة اأو للخبير الإداري اأو للم�ضروع، 
القعادة،  ورقم  الماكينة،  رقم  الموديل،  رقم  نوعها،  ال�ضيارة:  موا�ضفات  وكذلك 

ورقم اللوحة المعدنية، مرفق به الوثائق المطلوبة.
كافة  ا�ضتكمال  من  والتاأكد  لدرا�ضته  المخت�ضة  الإدارة  اإلى  الطلب  اإحالة   ب.  

الوثائق وال�ضروط، ومن ثم الموافقة عليه.
 ج. ار�ضال خطاب من وكيل الوزارة لقطاع التعاون الدولي اإلى م�ضلحة الجمارك 

ل�ضتكمال الإجراءات.
زمن الإنجاز : من يومين اإلى ثلاثة اأيام فقط في اإطار الوزارة.  

الر�شوم : ليوجد 

3- اجراءات الموافقة على اإعادة الت�شدير: 
ت�ضمل هذه الإجراءات �ضيارات مكتب المنظمة وما يتبعها من م�ضاريع اأو خبراء.

ال�شروط والوثائق المطلوبة : 
من  مع �ضور  الإجراءات  م�ضتكملة  الإعفاءات الجمركية  ا�ضتمارات  من  	•�ضورة 

البيانات الجمركية.
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الأرقام. كرت  من  	•�ضورة 
الإجراءات : 

العربية  باللغة  ر�ضمي  بخطاب  الت�ضدير،  اإع��ادة  على  الموافقة  طلب  تقديم   اأ. 
اإذا كانت  من قبل المنظمة لوكيل وزارة التخطيط والتعاون الدولي، مو�ضحاً ما 
موا�ضفات  وكذلك  للم�ضروع  اأو  الإداري  للخبير  اأو  المنظمة  لمكتب  تابعة  ال�ضيارة 
ال�ضيارة: نوعها، رقم الموديل، رقم الماكينة، ورقم القعادة، ورقم اللوحة المعدنية، 

مرفق به الوثائق المطلوبة.
كافة  ا�ضتكمال  من  والتاأكد  لدرا�ضته  المخت�ضة  الإدارة  اإلى  الطلب  اإحالة   ب. 

الوثائق وال�ضروط، ومن ثم الموافقة عليه.
 ج. ار�ضال خطاب من وكيل الوزارة لقطاع التعاون الدولي اإلى م�ضلحة الجمارك 

ل�ضتكمال الإجراءات.
ال�ضادر من قبل م�ضلحة الجمارك  الطرف  اإخلاء  الوزارة ب�ضورة من  موافاة   د. 

والإدارة العامة للمرور.
زمن الإنجاز : من يومين اإلى ثلاثة اأيام فقط في اإطار الوزارة.  

الر�شوم: ل يوجد

4- اجراءات الموافقة على اإهداء ال�شيارات اإلى جهة حكومية اأو منظمة 
مجتمع مدني : 

ال�شروط والوثائق المطلوبة : 
الإه��داء  اإج��راءات  على  ال��وزارة  قبل  من  الم�ضبقة  الكتابية  الموافقة  اأخذ  •	

بموجب خطاب ر�ضمي. 
البيان  �ضورة  مع  الإج��راءات  م�ضتكملة  الجمركي  الإعفاء  ا�ضتمارة  �ضورة  •	

الجمركي.
الرقم. كروت  	•�ضورة 
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اأو  الحكومية  الجهة  اإلى  المنظمة  من  الموجهة  الإه��داء  مذكرة  من  �ضورة  •	
منظمة المجتمع المدني.

المانحة  الجهتين  بين  تمت  التي  الر�ضمية  المرا�ضلات  اأو  الت�ضليم  مح�ضر  •	
والم�ضتفيدة بخ�ضو�س الإهداء. 

الإجراءات :
 اأ. تقديم طلب يت�ضمن رغبة المنظمة  في اإهداء ال�ضيارات اإلى الجهة الحكومية 
قبل  من  العربية  باللغة  ر�ضمي  بخطاب  الم��دني،  المجتمع  منظمة  اأو  الم�ضتفيدة 
ال�ضيارة:  موا�ضفات  مو�ضحا  الدولي،  والتعاون  التخطيط  وزارة  لوكيل  المنظمة 
نوعها، رقم الموديل، رقم الماكينة، ورقم القعادة، ورقم اللوحة المعدنية، مرفق به 

الوثائق المطلوبة.
كافة  ا�ضتكمال  من  والتاأكد  لدرا�ضته  المخت�ضة  الإدارة  اإلى  الطلب  اإحالة   ب. 

الوثائق وال�ضروط، ومن ثم الموافقة عليه.
 ج. ار�ضال خطاب من وكيل الوزارة لقطاع التعاون الدولي اإلى م�ضلحة الجمارك 

ل�ضتكمال الإجراءات.
ال�ضادر من قبل م�ضلحة الجمارك  الطرف  اإخلاء  الوزارة ب�ضورة من  موافاة   د. 

والإدارة العامة للمرور.
زمن الإنجاز : من يومين اإلى ثلاثة اأيام فقط في اإطار الوزارة.

الر�شوم : ليوجد

5- اجراءات الموافقة على نقل الملكية بالبيع محلياً
ال�شروط والوثائق المطلوبة : 

	•اأخذ الموافقة الم�ضبقة من قبل الوزارة على اإجراءات البيع وبموجب خطاب ر�ضمي. 
بالمكتب. ال�ضيارات الخا�ضة  بيع  المنظمة في  ر�ضمية برغبة  اأي جريدة  	•الإعلان في 

الوزارة.  مندوب  وبح�ضور  المظاريف  فتح  مح�ضر  من  معمدة  	•�ضورة 
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الرقم. وكروت  الجمركي،  والبيان  الجمركي  الإعفاء  ا�ضتمارة  من  	•�ضورة 
المنظمة.  مكتب  قبل  من  معمد  الطرفين  بين  الموقع  البيع  عقد  من  	•�ضورة 

الإجراءات :
وزارة  لوكيل  المنظمة  قبل  من  العربية  باللغة  ر�ضمي  بخطاب  طلب  تقديم   اأ. 
مو�ضحا  ال�ضيارات،  بيع  في  المنظمة  رغبة  تت�ضمن  الدولي  والتعاون  التخطيط 
موا�ضفات ال�ضيارة )نوعها، رقم الموديل ، رقم الماكينة ،رقم القعادة ورقم اللوحة 

المعدنية(، مع اإرفاق كافة الوثائق المطلوبة.
كافة  ا�ضتكمال  من  والتاأكد  لدرا�ضته  المخت�ضة  الإدارة  اإلى  الطلب  اإحالة   ب. 

الوثائق وال�ضروط، ومن ثم الموافقة عليه.
 ج. ار�ضال خطاب من وكيل الوزارة لقطاع التعاون الدولي اإلى م�ضلحة الجمارك 

ل�ضتكمال الإجراءات. 
ال�ضادر من قبل م�ضلحة الجمارك  الطرف  اإخلاء  الوزارة ب�ضورة من  موافاة   د. 

والإدارة العامة للمرور.
زمن الإنجاز: من يومين اإلى ثلاثة اأيام فقط في اإطار الوزارة.  

الر�شوم : ل يوجد.

والأثاث  ال�شخ�شية  الأمتعة  ت�شدير  اإعــادة  على  الموافقة  اجــراءات   -6
المنزلي الخا�ص بالخبراء الإداريين والداخلة تحت نظام ال�شماح الموؤقت:

ال�شروط والوثائق المطلوبة : 
اأو  ال�ضخ�ضية  بالأمتعة  الإنجليزية  واللغة  العربية  باللغة  مف�ضل  ك�ضف  •	

الأثاث المنزلي المراد ت�ضديره معمد من قبل مكتب المنظمة. 
	•�ضورة من ا�ضتمارة الإعفاء الجمركي التي دخلت بموجبه الأمتعة ال�ضخ�ضية 

اأو الأثاث المنزلي.
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الإجراءات:
وزارة  لوكيل  المنظمة  قبل  من  العربية  باللغة  ر�ضمي  بخطاب  طلب  تقديم   اأ. 
مو�ضحا  الت�ضدير،  اإع��ادة  على  الموافقة  بطلب  ال��دولي،  والتعاون  التخطيط 
اإليه. مرفق به  اإعادة الت�ضدير  ا�ضم الخبير الإداري، عمله، والمكان الذي �ضيتم 

الوثائق المطلوبة.
كافة  ا�ضتكمال  من  والتاأكد  لدرا�ضته  المخت�ضة  الإدارة  اإلى  الطلب  اإحالة   ب. 

الوثائق وال�ضروط، ومن ثم الموافقة عليه.
 ج. ار�ضال خطاب من وكيل الوزارة لقطاع التعاون الدولي اإلى م�ضلحة الجمارك 

بالموافقة ل�ضتكمال الإجراءات. 
زمن الإنجاز: من يومين اإلى ثلاثة اأيام فقط في اإطار الوزارة.

الر�شوم: ل يوجد
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ثانيا:  اإجراءات وزارة المالية
نوع الخدمة: تمويل م�شاعدة م�شاريع:

المرفقات المطلوبة:
الإعفاء. طلب  مذكرة  اأو  	ا�ضتمارة 

الإفراج  حالة  في  اأو  بحراً  اأو  جواً  ال�ضحن  حالة  في  ال�ضحن  بولي�ضة  	اأ�ضل 
الم�ضبق يتم ارفاق ن�ضخة اأو �ضورة معمدة من البيان الجمركي و�ضورة من مذكرة 

الإفراج.
الإف��راج  حالة  في  اأو  بحراً  اأو  جواً  ال�ضحن  حالة  في  ال�ضراء  فاتورة  اأ�ضل  •	
الم�ضبق يتم ارفاق ن�ضخة اأو �ضورة معمدة من البيان الجمركي و�ضورة من مذكرة 

الإفراج.
معمدة. تعبئة  قائمة  اأ�ضل  •	
معمدة. المن�ضاأ  �ضهادة  اأ�ضل  •	

ه��ذه  ا���ض��ن��اف  ع��ن  تف�ضيرية  بم��ذك��رة  وملحقاته  ال��ت��وري��د  ع��ق��د  ���ض��ورة  •	
الملحقات)جداول الكميات( معمدة.

اتفاقية تمويل الم�ضروع ) مع ترجمة مايتعلق بالمواد المتعلقة بالإعفاءات مع  •	
الإهداء  ر�ضالة  اأو  الجنبية  باللغة  التفاقية  ان  حالة  في  عليه(  الم�ضادقات 

في حالة اأن تكون الم�ضاعدة لمرة واحدة معمدة.
اأن  حالة  في   ( المنفذة  والجهة  الم�ضتفيدة  الجهة  من  الم�ضروع  تنفيذ  اتفاقية  •	

يتم تنفيذ الم�ضروع بوا�ضطة مقاأول ( معتمدة
اآنفا. المذكورة  الجمركية  الم�ضتندات  •	

المدة الزمنيةاللازمة للانجاز: ثلاثة اأيام عمل.
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والمنح  والتبرعات  الهبات  يخ�ص  فيما  جمركي  اإعفاء  الخدمة:  نوع 
المقدمة للبلاد.

المرفقات المطلوبة:
ذات  المخت�ضة  الجهة  من  معمدة   )1( رقم  نموذج  جمركي  اإعفاء  ا�ضتمارة  •	

العلاقة +وزارة التخطيط والتعاون الدولي.
معمدة. ال�ضحن  بولي�ضة  اأ�ضل  •	

معمدة. ال�ضراء  فواتير  اأ�ضل  •	
معمدة. التعبئة  قائمة  اأ�ضل  •	

المن�ضاأ. �ضهادة  اأ�ضل  •	
معمدة. العربية  باللغة  مترجمة  الإهداء  �ضهادة  اأ�ضل  •	

المدة الزمنيةاللازمة للانجاز: ثلاثة اأيام عمل.

مكاتب  من  اأجهزة   اأو  اأثــاث  اأو  معدات  اأو  �شيارات  اإهــداء   : الخدمة  نوع 
المنظمات الى جهات حكومية اأو جمعيات اأهلية خيرية.

المرفقات المطلوبة:
. الملكية  نقل  بطلب  الدولي  والتعاون  التخطيط  وزارة  من  مذكرة   •	

معمدة. الإهداء   مذكرة  من  �ضورة  •	
معمدة. الت�ضليم  مح�ضر  من  �ضورة  •	

معمدة. الجمركي  البيان  من  �ضورة  •	
معمدة. الرقم  كرت  من  �ضورة  •	

. الجمركي  الإعفاء  ا�ضتمارة  من  �ضورة  •	
المدة الزمنيةاللازمة للانجاز: ثلاثة اأيام عمل.
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نوع الخدمة : توفير نماذج دفاتر الإعفاءات.
المرفقات المطلوبة:

الم�ضتفيدة. الجهة  من  دفاتر  طلب  مذكرة  •	
المطبوعات. بقيمة  للبنك  التوريد  ا�ضعار  •	

المدة الزمنية اللازمة للاإنجاز: ثلاثة اأيام عمل
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ثالثا: اإجراءات م�صلحة الجمارك

اإجراءات الح�شول على الإعفاءات ) النهائية( والموؤقتة
ال�شروط والوثائق المطلوبة:

�ضارية  العربية  باللغة  الم�ضروع  واتفاقية  الأ�ضا�ضية  التفاقية  من  ن�ضخة  •	
المفعول ومعمدة من قبل وزارة التخطيط والتعاون الدولي.

واتفاقية  الأ�ضا�ضية  التفاقية  بنود  في  بالإعفاء  �ضريح  ن�س  وجود  �ضرورة  •	
الم�ضروع.

ن�ضخة مترجمة اإلى العربية من اتفاقية التمويل واإتفاقية التنفيذ واإتفاقية  •	
الدولي  والتعاون  التخطيط  وزارة  من  عليها  م�ضادق  وجدت(  )اإن  الإ�ضت�ضاري 

والجهة الم�ضرفة . 
تعبئة واإ�ضتكمال الإجراءات المتعلقة با�ضتمارات الم�ضاريع الجديدة والمت�ضمنة  •	
ت�ضدير  باإعادة  وتعهد  الإعفاء  طلب  ا�ضتمارة  على  المخولة  للتوقيعات  )نموذج 
كافة  تو�ضح  وا�ضتمارة  الم�ضروع  اإنتهاء  بعد  الموؤقت  ال�ضماح  نظام  تحت  المدخلات 

بيانات الم�ضروع وغيرها(.
�ضمن  ومن  الم�ضتفيدة  للجهة  الأ�ضا�ضي  بالن�ضاط  تتعلق  الم�ضتوردات  تكون  اأن  •	

قائمة احتياجات الم�ضروع الم�ضادق عليه .
الحقول  بيانات  لكافة  م�ضتكملًا  المخ�ض�س  للنموذج  وفقاً  الإعفاء  طلب  تقديم  •	
والتوقيعات من الجهة الم�ضتفيدة والجهة المانحة والجهة الم�ضرفة )والإ�ضت�ضاري 

اإن وجد(. 
الإجـــراءات: 

 اأ. ت�ضليم ا�ضتمارة الإعفاء مرفقاً بها كافة الوثائق المطلوبة اإلى ق�ضم ال�ضتقبال 
من  اإ�ضتلام  �ضند  وتحرير  لقيدها،  الجمارك  بم�ضلحة  الإداري��ة  ال�ضوؤون  ب��اإدارة 
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اأ�ضل ي�ضلم للمندوب و�ضورة ترفق بالمعاملة.
والإدخ��ال  للاإعفاءات  العامة  الإدارة  في  المخت�ضة  ل��لاإدارة  المعاملة  اإر�ضال   ب.  

الموؤقت/ قطاع ال�ضوؤون الفنية للبت فيه. 
وا�ضتيفاء  وقانونيته،  �ضلامته  من  والتاأكد  الطلب  بمراجعة  المخت�ضين  يقوم   ج. 
كافة الوثائق، ثم يتم التاأكد من ورود المواد المو�ضحة في ا�ضتمارة طلب الإعفاء 
في قائمة الحتياجات الواردة �ضمن اتفاقية التنفيذ ليتم على �ضوء ذلك خ�ضم 
واإنزال تلك المواد من القائمة ومن ثم قيده في �ضجل القيد في ال�ضفحة الخا�ضة 
بالم�ضروع، ليتم بعدها تدوين رقم الإعفاء في الم�ضتندات المرفقة بالإعفاء وختمها 

بالختم روجع الخا�س بكل اإدارة.
 د. في حالة ا�ضتيفاء الوثائق يتم ار�ضال العفاء اإلى المنفذ الجمركي للتنفيذ من 

خلال الإفراج عن ال�ضحنة ومنح البيان الجمركي النهائي.
 ه�. في حالة وجود نواق�س اأو عدم ورود المواد في قائمة احتياجات الم�ضروع تعاد 

المعاملة مرفقة با�ضتمارة رف�س مو�ضح فيها اأ�ضباب الرف�س.
ا�ضتيفاء  حالة  في  الم�ضلحة  رئا�ضة  في  عمل  اأي��ام  ثلاثة  اإلى  يومان  الإنجــاز:  زمن 

الوثائق.
الر�شوم: ل توجد.

 اإجراءات الإدخال الموؤقت لم�شتوردات موظفي وخبراء المنظمات 
)�شيارات – اأثاث - اأمتعة �شخ�شية - معدات واأجهزة(.

ال�شروط والوئائق المطلوبة :
الخبير  عمل  فترة  انتهاء  فور  الت�ضدير  باإعادة  الم�ضتفيد  عن  المنظمة  تعهد  •	
الإخلال  حالة  في  تترتب  التزامات  باأي  والإيفاء  م�ضاريعها،  اأحد  اأو  بالمنظمة 

بو�ضع الإدخال الموؤقت.
والفرعية  الأ�ضا�ضية  التفاقيات  بنود  في  �ضريح  قانوني  ن�س  توفر  	••�ضرورة 
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والأجهزة  والمعدات  والأث��اث  لل�ضيارات  بالإ�ضتيراد  وخبرائها  للمنظمة  ي�ضمح 
والأمتعه ال�ضخ�ضية للاإ�ضتخدام ال�ضخ�ضي في و�ضع الإدخال الموؤقت.

اإلى  ومختوم  وموقع  مطبوع  موؤقت(  اإدخال  )ا�ضتمارة  ر�ضمي  خطاب  	••تقديم 
رئي�س الم�ضلحة بال�ضماح بطلب الموافقة على اإدخال ال�ضيارات والأثاث والمعدات 
والجهزة والأمتعة ال�ضخ�ضية للاإ�ضتخدام ال�ضخ�ضي للموظفين والخبراء تحت 
المهلة  انتهاء  بعد  الت�ضدير  باإعادة  خطي  تعهد  ب�ضمان  الموؤقت  الإدخ��ال  نظام 
اأو لأي �ضبب كان  اأحد م�ضاريعها  اأو  المنظمة  انتهاء عمل الخبير في  اأو  القانونية 
مع  الم�ضلحة،  رئا�ضة  تحددها  التي  بال�ضروط  اأو  مفاجئ(  انقطاع  اأو  )توقف 

مراعاة اأحكام التفاقيات  .
العلاقة. ذات  الجهات  من  معمدة  الأ�ضا�ضية  التفاقية  من  •ن�ضخة  •	

والجهة  فيها،  يعمل  التي  الجهة  من  عليه  م�ضادق  الخبير  عقد  من  ن�ضخة  •	
الم�ضرفة.

الإقامة. �ضورة  مع  الخبير  �ضفر  جواز  من  �ضورة  •	
اإرفاق الم�ضتندات والوثائق م�ضادق عليها من قبل المنظمة والجهات الحكومية  •	
للاأثاث  التقديرية  القيمة  اأو  التجارية  الفاتورة  اأ�ضل  في:  وتتمثل  الم�ضرفة، 

ال�ضخ�ضي الم�ضتخدم، اأ�ضل بولي�ضة ال�ضحن، قائمة التعبئة، و�ضهادة المن�ضاأة.
الإجراءات : 

وفقاً  الموؤقت  الإدخ��ال  نظام  تحت  ا�ضتمارةالإفراج  اأو  الإف��راج  طلب  ت�ضليم   اأ. 
باإدارة  ال�ضتقبال  ق�ضم  اإلى  المطلوبة  الوثائق  كافة  به  مرفقاً  المعتمد  للنموذج 
و�ضورة  للمندوب  اأ�ضلي�ضلم  من  اإ�ضتلام  �ضند  وتحرير  للقيد،  الإداري��ة  ال�ضوؤون 

ترفق بالمعاملة.
 ب. اإر�ضال المعاملة اإلى الإدارة المخت�ضة في الإدارة العامة للاإعفاءات والإدخال 

الموؤقت/قطاع ال�ضوؤون الفنية للبت فيه. 
 ج. يتم مراجعة الطلب والتاأكد من �ضلامته وقانونيته، وا�ضتيفاء كافة الوثائق 



دليل اإجراءات وتنظيم عمل المنظمات غير الحكومية العربية والأجنبية 

40

المطلوبة، ومن ثم قيده في �ضجل القيد في ال�ضفحة الخا�ضة بالم�ضروع، ليتم بعدها 
تدوين رقم الإعفاء في الم�ضتندات المرفقة بالإعفاء وختمها روجع الخا�س بكل 

اإدارة.
 د. اإر�ضال المعاملة اإلى المنفذ الجمركي للتنفيذ.

 ه�.  في حالة وجود نواق�س ترف�س المعاملة مرفقة با�ضتمارة رف�س مو�ضح فيها 
الأ�ضباب. 

زمن الإنجاز:  يومان اإلى ثلاثة اأيام عمل في رئا�ضة الم�ضلحة في حالة ا�ضتيفاء 
الوثائق.

الر�شــــوم: ل توجد.
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اإجراءات منح لوحات الإدخال الموؤقت 
ال�شروط والوثائق المطلوبة:

الجمركي. الإدخال  لنظام  الخا�ضعة  الجهات  من  المنظمة  تكون  اأن  •	
المفعول. �ضارية  الأ�ضا�ضية  التفاقية  تكون  اأن  •	

الرقم  منح  بطلب  الجمارك  م�ضلحة  اإلى  التخطيط  وزارة  من  ر�ضمية  مذكرة  •	
الموؤقت.

بال�ضيارة. الخا�ضة  الموؤقت  ا�ضتمارةالإدخال  من  �ضورة  •	
للمطابقة. الأ�ضل  مع  الجمركي  البيان  �ضورة  •	

الإجراءات:
 اأ. ت�ضليم الخطاب مرفقاً به كافة الوثائق المطلوبة اإلى ق�ضم ال�ضتقبال باإدارة 
و�ضورة  للمندوب  ي�ضلم  اأ�ضل  من  اإ�ضتلام  �ضند  وتحرير  للقيد،  الإداري��ة  ال�ضوؤون 

ترفق بالمعاملة.
 ب. اإر�ضال المعاملة اإلى الإدارة المخت�ضة للمراجعة في �ضوء الأنظمة الجمركية 

النافذة.
 ج. تحرير مذكرة ر�ضمية اإلى الإدارة العامة للمرور لمنح لوحة الدخال الموؤقت.

زمن الإنجاز: يوم واحد في حالة ا�ضتكمال الوثائق المطلوبة.
الر�شــــوم: ل يوجد.

�شوابط عامة
المتبع  النظام  ح�ضب  تتم  الجمركية،  بالمنافذ  الخا�س  للاإجراءات  بالن�ضبة  •	
ال�ضابقة  الإج���راءات  وبنف�س  بالتنفيذ  الم�ضلحة  واأوام���ر  مذكرات  وبموجب 
الخا�ضة بالت�ضرفات القانونية )الت�ضدير – التر�ضيم – نقل الملكية- التبرعات 

والهبات(.
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رخ�س  تجديد  في  التاأخير  حال  في  الجديدة  القانونية  الغرامات  �ضتطبق  • •	
الم�ضاريع  وتنفيذ  للعمل  القانونية  الفترة  خلال  اأ�ضهر  �ضتة  كل  المركبات  ت�ضيير 
اأو  الت�ضدير  �ضواء  الموؤقت  الإدخال  نظام  تحت  المواد  ت�ضفية  تاأخر  حالة  في  اأو 

التر�ضيم اأو غيرها.
اأجل تلافي الإختلالت المرتبطة بالم�ضتوردات المعلقة تحت نظام الإدخال  من  •	
توجيهات  بموجب  الجمركي  المنفذ  في  الخطي  التعهد  اإ�ضتيفاء  يتم  الم��وؤق��ت، 
حداً  وي�ضع  المعلقة  الأو�ضاع  وت�ضفية  �ضداد  ي�ضمن  الم�ضلحة  رئا�ضة  من  �ضادرة 

لمخالفة القانون.
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رابعا: اإجراءات الإدارة العامة للمرور

اإجراءات منح رقم الإدخال الجمركي من المرور
ال�شروط والوثائق المطلوبة:

منح  على  بالموافقة  للمرور  العامة  الإدارة  اإلى  الجمارك  م�ضلحة  من  مذكرة  •	
الرقم.

بالمرور. الخا�س  الجمركي  البيان  	•اأ�ضل 
اأو  	•ر�ضالة من المنظمة بالتعهد عند انتهاء المدة بارجاع الرقم في حالة الت�ضدير 

جمركة ال�ضيارة.
	•الفح�س الدوري اإذا كان تاريخ �ضنع ال�ضيارة قد مر عليه اأكثر من خم�س �ضنوات 

من تاريخ التقدم بطلب الترقيم.
 ، �ضبق  ما  اإلى  ي�ضاف  المنظمة،  خبراء  اأو  موظفي  احد  با�ضم  ال�ضيارة  كانت  	•اإذا 

�ضورة جواز ال�ضفر لل�ضخ�س مو�ضحاً فيه الإقامة �ضارية المفعول.
الإجراءات:

 اأ. ت�ضليم مذكرة من م�ضلحة الجمارك اإلى الإدارة العامة للمرور بالموافقة على 
منح الرقم، مرفق بها الوثائق المطلوبة.

وفقاً  البيانات  ومطابقة  للمراجعة  المعنية  الإدارة  اإلى  المذكرة  اإحالة   ب. 
للت�ضريعات النافذة.

 ج. الإحالة اإلى الم�ضرف لإ�ضدار اأمر �ضرف الرقم.
 د. �ضرف وتركيب الرقم على ال�ضيارة وت�ضوير ال�ضيارة

 ه. طباعة الكرت)وثيقة الملكية(، وت�ضليمه اإلى المندوب اأو ال�ضخ�س المعني.
- اإذا زاد عدد المقاعد عن 7 مقاعد ي�ضاف مبلغ )200( ريال عن كل مقعد.

- واإذا زاد وزن ال�ضيارة عن 3 طن ي�ضاف مبلغ )300( ريال عن كل طن.
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زمن الإنجاز: يوم عمل في حالة ا�ضتيفاء كافة الوثائق.
الر�شوم: مبلغ اجمالي ) 4550 ( ريال.

- اإذا زاد عدد المقاعد عن 7 مقاعد ي�ضاف مبلغ) 200( ريال عن كل مقعد.
- واإذا زاد وزن ال�ضيارة عن 3 طن ي�ضاف مبلغ )300( ريال عن كل طن.

اإجراءات منح رخ�شة القيادة للاجانب
ال�شروط والوثائق المطلوبة:

اليمن. داخل  العمل  جهة  من  مذكرة  •	
المفعول. و�ضارية  ملونة  والإقامة  الجواز  �ضورة  •	

اأ�ضل رخ�ضة ال�ضواقة من بلد ال�ضخ�س �ضارية المفعول مع �ضورة للمطابقة، اأو  •	
�ضهادة من مدر�ضة ال�ضواقة في الجمهورية اليمنية.

الإجراءات:
 اأ. ت�ضليم مذكرة المنظمة اإلى الإدارة العامة للمرور.

الرخ�ضة  نوع  البيانات وتحديد  المعنية لإدخال  الإدارة  اإلى  المذكرة  اإحالة   ب. 
فئة خ�ضو�ضي. 

 ج. الإحالة لإجراء فح�س النظر والت�ضوير ال�ضخ�ضي ومطابقة البيانات .
 د. طباعة الرخ�ضة وت�ضليمها اإلى المندوب اأو اإلى ال�ضخ�س المعني.

زمن الإنجاز: يوم عمل في حالة ا�ضتيفاء كافة الوثائق.
الر�شوم:  مبلغ اجمالي )2650( ريال.

�شوابط عامة:
1- تمنح المنظمة رقم خ�ضو�ضي بموجب ر�ضالة من المنظمة وب�ضمانة ر�ضمية مثل 

اأي �ضركة يمنية �ضرط اأن تكون ال�ضيارة مر�ضمة . 
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2- الإجراءات التي يتم اإتباعها عند اإخلاء عهدة الأرقام وانتهاء عمل المنظمة 
كالتالي:

- ر�ضالة من الجمارك في حالة اإعادة ت�ضدير المركبة .
-  وفي حالة اأن المركبة مجمركة يتم اإخلاء عهدة الجهة من الرقم . 

- وفي حالة تم بيع ال�ضيارة داخل اليمن وهي في حالة غير مجمركة فلا يتم 
ب�ضحبة  الجمارك  م�ضلحة  اإلى  المركبة  اإدخال  بعد  اإل  الجهة  عهدة  اإخلاء 

مندوب من اإدارة المرور واأخذ اإ�ضتلام ر�ضمي بذلك من الجمارك .
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خام�صاً: اإجراءات وزارة ال�صحة العامة وال�صكان

طلب اإ�شتخراج �شحنة طبية
ي�ضمل الأدوية، والم�ضتلزمات والمعدات والأجهزة الطبية، والمواد اللوج�ضتية، والمحاليل، 
والمواد الغذائية للاأطفال، اأو غيرها المرتبط بن�ضاط المنظمات غير الحكومية العاملة 

في القطاع ال�ضحي.
ال�شروط والوثائق المطلوبة :

	•مذكرة ر�ضمية من المنظمة اإلى وكيل وزارة ال�ضحة لقطاع التخطيط والتنمية 
ال�ضحية بالطلب مو�ضحاً بها اإ�ضم الم�ضروع الم�ضتفيد.

بولي�ضة  القيمة،  فاتورة  خا�ضة:  وب�ضفة  بال�ضحنة  الخا�ضة  كاملة  	•الأوليات 
�ضهادة  المن�ضاأ،  �ضهادة  ال�ضحنة،  بمحتويات  التف�ضيلية  التعبئة  قائمة  ال�ضحن، 
اهداء  �ضهادة  اأو  التفاقية  من  �ضورة  والمحاليل،  للاأدوية  بالن�ضبة  التحليل 

مجانية من المنظمة اأو الجهة المانحة. 
الإجراءات : 

 اأ. ت�ضلم المذكرة مرفقاً بها الوثائق المطلوبة اإلى وكيل قطاع التخطيط والتنمية 
ال�ضحية. 

بح�ضب  اإج��راءات  ال  لإ�ضتكمال  المخت�ضة  الإدارة  اإلى  المذكرة  اإحالة  يتم   ب. 
النظام والتفاقية الموقعة بين الوزارة والمنظمة .

ال�ضحة  وزارة  بين  موقعة  اإتفاقية  بموجب  ت�ضل  التي  لل�ضحنة  بالن�ضبة   ج. 
النموذج )6-اأ(، وتر�ضل  الإعفاء الجمركي بح�ضب  يتم عمل  المانحة،  والمنظمة 

ال�ضتمارة بعد التوقيع عليها اإلى م�ضلحة الجمارك ل�ضتكمال الإجراءات.
يتم  المانحة،  الجهة  من  اإهداء  مذكرة  بموجب  ت�ضل  التي  لل�ضحنة  بالن�ضبة   د. 
التوقيع  بعد  ال�ضتمارة  وتر�ضل  جمارك(،   -1( النموذج  بح�ضب  الإعفاء  عمل 
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عليها اإلى وزارة المالية ثم اإلى م�ضلحة الجمارك ل�ضتكمال الإجراءات.
للم�ضادقة  للاأدوية  العليا  الهيئة  اإلى  ال�ضحة  وزارة  يتم تحرير مذكرة من   ه�. 
من  وغ��يره  الطبية  والأج��ه��زة  والم�ضتلزمات  ل��لاأدوي��ة  الفني  الإف���راج  وعمل 

التجهيزات الطبية .
 و. يتم تحرير مذكرة من وزارة ال�ضحة اإلى م�ضروع وقاية النباتات التابع لوزارة 

الزارعة للاإفراج عن المبيدات التي ت�ضل با�ضم م�ضروع الملاريا اأو البلهار�ضيا.
 ز. يتم تحرير مذكرة من وزارة ال�ضحة اإلى الهيئة العامة للموا�ضفات والمقايي�س 
والتي  الجمركية  المنافذ  اإلى  ت�ضل  التي  الغذائية  بالمواد  الخا�س  الإفراح  لعمل 

تخ�س م�ضروع التغذية التابع لوزارة ال�ضحة.
زمن الإنجاز: يومان عمل في حالة ا�ضتيفاء كافة ال�ضروط والوثائق.

الر�شــــوم: ل يوجد.
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�صاد�صاً: الإجراءات ال�صريبية  في م�صلحة ال�صرائب

اأنواع الإعفاءات  والت�شهيلات ال�شريبية الممنوحة للمنظمات
ول  فقط  الأجانب  المنظمة  لموظفي  والإجور  المرتبات  �ضريبة  من  الإعفاء  •	
اأو الموظفين الإجانب ممن تم توظيفهم من داخل  يعفى منها الموظفين اليمنيين 

اليمن.
وال�ضناعية. التجارية  الأرباح  �ضريبة  من  الإعفاء  •	

ت�ضهيل �ضريبة المبيعات، وتقوم وزارة المالية بدفعها نيابة عن المنظمة والجهة  •	
الم�ضتفيدة، وتتعلق بالهبات والم�ضاعدات الممنوحة لليمن.

 اإجراءات الح�شول على الرقم ال�شريبي
ال�شروط والوثائق المطلوبة:

الأ�ضل. مطابقة  مع  المفعول  �ضارية  الأ�ضا�ضية  التفاقية  �ضورة  •	
المنظمة. من  معمد  اليمن  في  الن�ضاط  مزاولة  ببدء  اخطار  نموذج  •	

المنظمة. مقر  اإيجار  عقد  •	
المنظمة. موظفي  اأ�ضماء  ك�ضف  •	

الم�ضلحة. لدى  المعتمد  النموذج  بح�ضب  معاينة  مح�ضر  •	
الإجراءات:

الوثائق  به  ال�ضريبي، مرفق  الرقم  للح�ضول على  الم�ضلحة  اإلى   اأ. تقديم طلب 
المطلوبة.

 ب. تقوم الإدارة المخت�ضة بمراجعة الوثائق للتاأكد من �ضحة البيانات، ومن ثم 
ت�ضليم نموذج الخطار ببدء مزاأولة الن�ضاط لمندوب المنظمة) نموذج رقم 1 /

ح�ضر(.
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 ج. تقوم المنظمة بتعبئة النموذج وتعميدة بختم المنظمة واإعادته اإلى الإدارة 
المخت�ضة.

 د. يتم النزول الميداني لعمل مح�ضر معاينة لمقر المنظمة بح�ضب النموذج المعتمد 
من الم�ضلحة.

 ه�. يتم مراجعة الملف بعد ا�ضتيفاء كامل الوثائق، ومنح المنظمة الرقم ال�ضريبي.
زمن الإنجاز: يوم اإلى يومان عمل في حالة ا�ضتيفاء كافة الوثائق وال�ضروط.

الر�شوم: ل توجد ر�ضوم لمنح الرقم ال�ضريبي.

الإجراءات ال�شريبية والإلتزامات المترتبة وفقاً للقوانين ال�شريبية النافذة 
- اإخطار م�ضلحة ال�ضرائب ببدء مزاولة الن�ضاط بناءً على قرار الترخي�س ال�ضادر 

من الجهة المخت�ضة خلال 30 يوما.
والإجراءات  للنماذج  وفقاً  ر�ضمي  طلب  على  بناءً  ال�ضريبي  الرقم  على  الح�ضول   -

المحددة من قبل م�ضلحة ال�ضرائب.
في  المحليين  للعاملين  والإج��ور  المرتبات  �ضريبة  عن  ال�ضهرية  الإق��رارات  تقديم   -

المنظمة وكذا العاملين الأجانب بعقود محلية وذلك للاإدارة ال�ضريبية المخت�ضة.
على  ن�ضاطها  اقت�ضر  )متى  التجارية  الأرب��اح  �ضريبة  من  معفي  المنظمة  دخل   -
اقرارها  تقديم  المنظمة  على  يتوجب  ذلك  ومع  بالترخي�س(  ال��واردة  الأغرا�س 
ال�ضريبي عن اأن�ضطتها خلال العام في موعد اأق�ضاه 30 اأبريل من كل �ضنة عن ال�ضنة 

ال�ضريبية ال�ضابقة طبقا للقانون.
- موافاة م�ضلحة ال�ضرائب بكافة البيانات والمعلومات الخا�ضة باأي من الجهات المحلية 

المنفذة لم�ضاريع ممولة من المنظمات وكذا عقود الإيجارات للعقارات الم�ضتاأجرة .
- عدم التعامل مع اأي مقاأول اأو جهة محلية لتنفيذ عقود مقاولت اأو توريدات مالم 

يكونوا حا�ضلين على البطاقة ال�ضريبية �ضارية المفعول.
لل�ضريبة يتم دفعها لجهات  اأي مبالغ خا�ضعة  - خ�ضم �ضريبة بواقع )10%( على 
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خارجية اأو لإ�ضخا�س غير مقيمين وتوريد ال�ضريبة المخ�ضومة خلال خم�ضة ع�ضر 
يوماً من تاريخ الخ�ضم وذلك للاإدارة ال�ضريبية المخت�ضة.

- الح�ضول على �ضهادة من م�ضلحة ال�ضرائب في حالة رغبة المنظمة مغادرة اأرا�ضي 
�ضداد  مت�ضمناً  المنظمة  قبل  من  ر�ضمي  طلب  على  وبناءً  نهائية  ب�ضورة  الجمهورية 

كافة ال�ضرائب الم�ضتحقة عليها.

الإلتزامات المترتبة على المنظمة
في حالة عدم تقديم المنظمة اإقراراتها ال�ضهرية عن �ضريبة المرتبات والأجور   -
تتحمل  اأق�ضى  كحد  ال�ضابق  ال�ضهر  عن  التالي  ال�ضهر  من   10 المحدد  الموعد  في 

المنظمة غرامة بواقع 2% �ضهرياً من المبلغ الم�ضتحق.
اإقرارها ال�ضنوي عن �ضريبة الأرباح التجارية  في حالة عدم تقديم المنظمة   -
الغرامات والعقوبات  المنظمة  اأق�ضى تتحمل  اأبريل كحد  الموعد المحدد 30/  في 

القانونية.



دليل اإجراءات وتنظيم عمل المنظمات غير الحكومية العربية والأجنبية 

51

الف�صل الثالث
التاأ�صيرات والزيارات والإقامةوت�صاريح العمل 

والحركة داخل الجمهورية اليمنية
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التاأ�صيرات والزيارات والإقامةوت�صاريح العمل والحركة داخل 
الجمهورية اليمنية

اولً : مبادئ توجيهية
1. للح�ضول على جميع اأنواع التا�ضيرات والت�ضهيلات الواردة في الدليل يجب اأن 

تكون التفاقية الأ�ضا�ضية �ضارية  المفعول.
التي  المنظمات  من  تعريفية  بطائق  المنظمات  مندوبي  لدى  يكون  اأن  يجب   .2

يعملون لديها.
العربية  الحكومية  غير  المنظمات  اإلى  ر�ضالة  تحرر  التاأ�ضيرة  رف�س  حال  في   .3
الرف�س من الجهات ذات طبيعة  الرف�س، ما لم يكن  الأجنبية يحدد فيها �ضبب 

العمل الخا�س.
4. اإذا كان الرف�س اأو التاأخير عبر الوزارة  اأو الجهات الأخرى، يتم حل المو�ضوع 
عبر وكيل وزارة التخطيط لقطاع التعاون الدولي والجهات الحكومية ذات ال�ضلة 

والمنظمة. 
5. في حالة عدم ا�ضتيفاء ال�ضروط والوثائق وعدم �ضحة البيانات �ضيتم اإعادة 

الخطابات والوثائق اإلى المنظمة ل�ضتكمال النواق�س .
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ثانيا: اإجراءات الح�صول على التاأ�صيرات والإقامةوت�صاريح العمل 
والمرور داخل الجمهورية اليمنية

وزارة التخطيط والتعاون الدولي
الح�ضول  والأجنبية عند طلب  العربية  الدولية  الحكومية  غير  المنظمات  جميع  على 
على تاأ�ضيرات الدخول والقامات وت�ضاريح العمل   وت�ضاريح المرور والبطائق التعريفية 

المتعلقة بالخبراء والمتطوعين والموظفين الأجانب ومرافقيهم اإتباع الخطوات التالية:
1- ا�شتقدام خبير / متطوع / موظف اجنبي لأول مرة 

ي�ضمل طلب الح�ضول على تاأ�ضيرة دخول لغر�س العمل + ت�ضريح عمل لمدة عام 
+ اإقامة لمدة عام.

ال�شـروط والوثائـق المطلوبـة من المنظمة :
المفعول �ضارية  ت�ضجيل  	•�ضهادة 

. يفو�ضه  من  اأو  الممثل  قبل  من  عليه  موقع  المنظمة  من  ر�ضمي  	•خطاب 
لل�ضخ�س  والم�ضئوليات  والمهام  العمل  عقد  مدة  فيه  مو�ضحاً  التعيين  خطاب  •	

الم�ضتقدم.
اإلى اللغة العربية ومختومة بختم المنظمة. �ضورة ال�ضيرة الذاتية مترجمة  •	
ومترجمة  المعنية  الخارجية  الجهات  من  معمدة  العلمية  الموؤهلات  من  �ضورة  •	
المهني  اأو  العلمي  الموؤهل  يكون  واأن  المنظمة،  بختم  ومختوم  العربية  اللغة  اإلى 

الذي يحمله موائماً للوظيفة الم�ضتقدم من اأجلها.
�ضور من �ضهادات الخبرة المهنية مترجمة اإلى اللغة العربية ومختومة بختم  •	

المنظمة .
الطب.  مجال  مثل  المتخ�ض�ضة  للمجالت  الم�ضتفيدة  الجهة  موافقة  •	

�ضورة وا�ضحة ملونة من جواز ال�ضفر على اأن تكون مدة �ضلاحيته ل تقل عن  •	
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�ضتة اأ�ضهر.
كتابة  مع    6  ×  4 مقا�س  بي�ضاء  خلفية  ملونه  حديثة  �ضخ�ضية  �ضور  اأربع  •	

ال�ضم خلف ال�ضورة بخط وا�ضح ورقم جواز ال�ضفر.
عدد الن�شخ المطلوبة: ن�ضختان من كل وثيقة

النماذج الم�شتخدمة:
)1/اأ( رقم  الأمنية  الجهات  مع  التخاطب  	•نموذج 

)2/اأ( رقم  والعمل  الجتماعية  ال�ضئون  وزارة  مع  التخاطب  	•نموذج 
)3/اأ( رقم  والجن�ضية  والجوازات  الهجرة  م�ضلحة  مع  التخاطب  	•نموذج 

الإجـــراءات :
 اأ. ي�ضلم الخطاب مع الوثائق والم�ضتندات المطلوبة من قبل مندوب المنظمة اإلى 
الموظف المخت�س في الإدارة العامة لل�ضكرتارية بالوزارة للقيد، ومنح �ضند ا�ضتلام 

بالوثائق للمنظمة.
 ب. ير�ضل الخطاب اإلى وكيل الوزارة لقطاع التعاون الدولي لإحالتها اإلى الإدارة 

العامة المعنية، لمراجعة البيانات والتاأكد من ا�ضتيفاء ال�ضروط والوثائق.
الخبير/  بمنح  والجن�ضية  والج���وازات  الهجرة  م�ضلحة  اإلى  مذكرة  تح��رر   ج. 
)3/اأ(،  رقم  نم��وذج  العمل  لغر�س  دخ��ول  تاأ�ضيرة  الأجنبي  الموظف  المتطوع/ 

وت�ضلم اإلى مندوب المنظمة.
الموافقة  على  الح�ضول  بهدف  الخا�س  العمل  طبيعة  ذات  الجهات  مخاطبة   د. 
للامن  المركزي  الجهاز  اإلى  مرفقاتها  مع  ر�ضمياً  وتر�ضل  )1/اأ(،  رقم  )نم��وذج 

ال�ضيا�ضي.
زمـن الإنجاز : اأربعة اأيام عمل في حالة ا�ضتيفاء ال�ضروط والوثائق.

عند ا�ضتلام موافقة الجهات ذات طبيعة العمل الخا�س تقوم وزارة التخطيط بما يلي:
 اأ. تحرير مذكرة اإلى وزارة ال�ضئون الجتماعية والعمل بمنح الخبير/ المتطوع/ 

الموظف الأجنبي ت�ضريح عمل لمدة عام)نموذج رقم )2/اأ(. 
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الخبير/  بمنح  والجن�ضية  والج��وازات  الهجرة  م�ضلحة  اإلى  مذكرة  تحرير   ب. 
المتطوع/ الموظف الجنبي اإقامة لمدة عام )نموذج رقم)3/اأ(. 

 ج. تٌ�ضلم ال�ضول اإلى مندوب المنظمة لمتابعتها في الجهات المعنية.
زمـن الإنجاز : اأربعة اأيام عمل.

الر�شوم: ل توجد
2- تجديد ت�شريح العمل والإقامة لمدة عـام

ال�شــروط والوثائـق المطلوبـة:
المفعول. �ضارية  الت�ضجيل  	•�ضهادة 

مدة  او  العمل  عقد  �ضريان  مدة  فيه  مو�ضحاً  المنظمة  من  ر�ضمي  خطاب  •	
التجديد. 

	•�ضورة ملونه من جواز ال�ضفر تحتوي على البيانات الأ�ضا�ضيةو�ضورة اآخر اإقامة.

	•موافقة الجهة الم�ضتفيدة فيما يتعلق بالمجالت المتخ�ض�ضة مثل مجال الطب.
ال�ضابق. العمل  ت�ضريح  من  	•�ضورة 
عدد الن�شخ المطلوبة : ن�ضخه واحده

النماذج الم�شتخدمة من قبل وزارة التخطيط والتعاون الدولي :
)2/اأ( رقم  والعمل  الجتماعية  ال�ضئون  وزارة  مع  التخاطب  	•نموذج 

)3/اأ( رقم  والجن�ضية  والجوازات  الهجرة  م�ضلحة  مع  التخاطب  	•نموذج 
الإجـــراءات 

بوزارة  لل�ضكرتارية  العامة  الإدارة  اإلى  المطلوبة  الوثائق  مع  الخطاب  ي�ضلم   اأ. 
التخطيط  والتعاون الدولي، لقيده في ال�ضجلات ومنح �ضند ا�ضتلام للمنظمة.

 ب. ير�ضل الخطاب اإلى وكيل قطاع التعاون الدولي لإحالته اإلى الإدارة العامة 
المعنية لمراجعة البيانات والتاأكد من ا�ضتيفاء ال�ضروط والوثائق.

والعمل بتجديد ت�ضريح عمل  ال�ضئون الجتماعية  وزارة  اإلى   ج. تحرر مذكرة 
الخبير / المتطوع / الموظف الجنبي لمدة عام نموذج رقم )2/اأ(.
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اإقامة  بتجديد  والجن�ضية  والج��وازات  الهجرة  م�ضلحة  اإلى  مذكرة  تحرر   د. 
الخبير / المتطوع / الموظف الجنبي لمدة عام نموذج رقم)3/اأ(.

 ه. يُ�ضلم ال�ضل اإلى مندوب المنظمة لمتابعتها في الجهات المخت�ضة.
زمــن الإنجـاز : اأربعة اأيام عمل في حالة ا�ضتيفاء ال�ضروط والوثائق.

الر�شـــوم: ل يوجد.

3- اإقامة موؤقتة من �شهر –ثلاثة اأ�شهـر
ال�شــروط والوثائـق المطلوبـة :

الإقامة. من  الغر�س  فيه  يو�ضح  المنظمة  من  ر�ضمي  خطاب  •	
الطب. مجال  مثل  المتخ�ض�ضة  للمجالت  الم�ضتفيدة  الجهة  موافقة  •	

. الدخول  تاأ�ضيرة  من  ملونة  �ضورة  •	
�ضتة  عن  تقل  ل  �ضلاحيته  مدة  تكون  اأن  على  ال�ضفر  جواز  من  ملونة  �ضورة  •	

اأ�ضهر.
ال�ضم  كتابة  مع   6×4 مقا�س  بي�ضاء  خلفية  ملونة  حديثة  �ضخ�ضية  �ضورتان  •	

خلف ال�ضورة بخط وا�ضح ورقم جواز ال�ضفر.
عدد الن�شخ المطلوبة : ن�ضخة واحدة

النماذج الم�شتخدمة من قبل وزارة التخطيط والتعاون الدولي :
- نموذج التخاطب مع م�ضلحة الهجرة والجوازات والجن�ضية رقم )3/اأ(

الإجـــراءات 
نف�س الإجراءات المتبعة في الفقرة ) 2 ( 

زمــن الإنجـاز : اأربعة اأيام عمل  في حالة ا�ضتيفاء ال�ضروط والوثائق.
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4- تمديد الإقامة الموقتة من �شهر – ثلاثة اأ�شهر
ال�شــروط والوثائـق المطلوبـة:

الإقامة. تمديد  من  الغر�س  فيه  يو�ضح  المنظمة  من  ر�ضمي  	•خطاب 
. الطب  مجال  مثل  المتخ�ض�ضة  للمجالت  الم�ضتفيدة  الجهة  	•موافقة 

�ضتة  عن  تقل  ل  �ضلاحيته  مدة  تكون  اأن  على   ال�ضفر  جواز  من  ملونة  	•�ضورة 
اأ�ضهر و�ضورة اآخر اإقامة.

الدخول.  تاأ�ضيرة  من  ملونة  �ضورة  •	
عدد الن�شخ المطلوبة : ن�ضخة واحدة

النماذج الم�شتخدمة من قبل وزارة التخطيط والتعاون الدولي :
نموذج التخاطب مع م�ضلحة الهجرة والجوازات والجن�ضية رقم )3/اأ(  -

الإجــراءات : 
 نف�س الإجراءات المتبعة في الفقرة ) 2 (.

زمـن الإنجاز : اأربعة اأيام عمل في حالة ا�ضتيفاء ال�ضروط والوثائق.

5- اإقامة موقتـة لمـدة �شتـة اأ�شهــر 
ال�شــروط والوثائـق المطلوبـة:

المفعول. �ضارية  الت�ضجيل  �ضهادة  •	
م�ضروع.  في  �ضيعمل  الم�ضتقدم  ان  حالة  في  المفعول  �ضارية  الم�ض��روع  اتفاقية  •	

يفو�ضه. من  اأو  الممثل  قبل  من  عليه  موقع  المنظمة  من  ر�ضمي  خطاب  •	
لل�ضخ�س  والم�ضئوليات  والمهام  العمل  عقد  مدة  فيه  مو�ضحاً  التعيين  خطاب  •	

الم�ضتقدم 
المنظمة بختم  ومختومة  العربية  اللغة  اإلى  مترجمة  ذاتية  �ضيرة  •	

ومترجمة  المعنية  الخارجية  الجهات  من  معمدة  العلمية  الموؤهلات  من  �ضورة  •	
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المهني  اأو  العلمي  الموؤهل  يكون  وان   ، المنظمة  بختم  ومختوم  العربية  اللغة  اإلى 
الذي يحمله موائماً للمهنة اأو للوظيفة الم�ضتقدم من اأجلها .

�ضور من �ضهادات الخبرة المهنية مترجمة اإلى اللغة العربية ومختومة بختم  •	
المنظمة.

. الطب  مجال  مثل  المتخ�ض�ضة  للمجالت  الم�ضتفيدة  الجهة  موافقة  •	
الدخول.  تاأ�ضيرة  من  ملونة  �ضورة  •	

. �ضنة  اأن تكون مدة �ضلاحيته ل تقل عن  ال�ضفر على  �ضورة ملونة من جواز  •	
ال�ضم  كتابة  مع   6×4 مقا�س  بي�ضاء  خلفية  ملونه  حديثة  �ضخ�ضية  �ضورتان  •	

خلف ال�ضورة بخط وا�ضح ورقم جواز ال�ضفر.
عدد الن�شخ المطلوبة  : ن�ضخة واحدة. 

النماذج الم�شتخدمة من قبل وزارة التخطيط والتعاون الدولي :
- نموذج التخاطب مع م�ضلحة الهجرة والجوازات والجن�ضية رقم )3/اأ(.

الإجــراءات :
 نف�س الإجراءات المتبعة في الفقرة ) 2 (. 

زمــن الإنجـاز : اأربعة اأيام عمل في حالة ا�ضتيفاء ال�ضروط والوثائق.
الر�شــوم: ل يوجد.
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6- تاأ�شيرة خروج وعودة
اأ - خروج وعودة ل�شفرة واحدة  خلال ثلاثة اأ�شهر
 تعطى لجميع الخبراء والموظفين الأجانب ومرافقيهم. 

ال�شــروط والوثائـق المطلوبـة:
المنظمة. من  ر�ضمي  	•خطاب 

ال�ضلاحية. �ضارية  الإقامة  و�ضورة  ال�ضفر،  جواز  من  ملونه  •�ضورة  •	
عدد الن�شخ المطلوبة : ن�ضخة واحدة.

النماذج الم�شتخدمة:
)3/اأ( رقم  والجن�ضية  والجوازات  الهجرة  م�ضلحة  مع  التخاطب  	•نموذج 

الإجــراءات :
نف�س الإجراءات المتبعة في الفقرة ) 2 ( 

زمــن الإنجـاز: اأربعة اأيام عمل في حالة ا�ضتيفاء ال�ضروط والوثائق.
الر�شوم: ل يوجد.

ب - خروج وعودة لعدة �شفرات ولمدة �شتة اأ�شهـر
 تعطى لممثلي المنظمات ومرافقيهم  

ال�شــروط والوثائـق المطلوبـة:
المنظمة. من  ر�ضمي  	•خطاب 

ال�ضلاحية. �ضارية  الإقامة  و�ضورة  ال�ضفر،  جواز  من  ملونة  	•�ضورة 
المفعول.  �ضاري  العمل  ت�ضريح  من  	•�ضورة 

عدد الن�شخ المطلوبة : ن�ضخة واحدة 
النماذج الم�شتخدمة: 

)3/اأ( رقم  والجن�ضية  والجوازات  الهجرة  م�ضلحة  مع  التخاطب  	•نموذج 
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الإجـــراءات :
نف�س الإجراءات المتبعة في الفقرة ) 2 ( 

زمــن الإنجـاز : اأربعة اأيام عمل في حالة ا�ضتيفاء ال�ضروط والوثائق
الر�شــوم: ل يوجد.

7- تجديد تاأ�شيرة خروج وعودة / ل�شفرة واحدة / لعدة �شفرات 
ولمدة �شتة اأ�شهر 

ال�ض��روط والوثائ�ق المطلوب�ة :
	•خطاب ر�ضمي من المنظمة يو�ضح الظروف والمبررات المقبولة لتجديد التاأ�ضيرة.

ال�ضلاحية. �ضارية  الإقامة  و�ضورة  ال�ضفر،  جواز  من  ملونه  	•�ضورة 
تجديدها. المطلوب  والعودة  الخروج  تاأ�ضيرة  من  وا�ضحة  	•�ضورة 

عدد الن�شخ المطلوبة : ن�ضخة واحدة.
النماذج الم�شتخدمة:

)3/اأ( رقم  والجن�ضية  والجوازات  الهجرة  م�ضلحة  مع  التخاطب  	•نموذج 
الإجــراءات :

نف�س الإجراءات المتبعة في الفقرة ) 2 (. 
زمــن الإنجـاز : اأربعة اأيام عمل في حالة ا�ضتيفاء ال�ضروط والوثائق.

الر�شــوم: ل يوجد.

8- تاأ�شيرة دخـول
اأ - تاأ�شيرة دخـول زيارة للاأقارب ) الأب / الأم / الزوج / الزوجة /الأولد( .

ال�شــروط والوثائـق المطلوبـة:
المنظمة. من  ر�ضمي  خطاب  •	
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اأن تكون مدة �ضلاحيته ل تقل عن  للزائر على  ال�ضفر  �ضورة ملونة من جواز  •	
�ضتة اأ�ضهر .

�ضارية  الإقامة  و�ضورة  زيارته،  المراد  لل�ضخ�س  ال�ضفر  جواز  من  ملونة  �ضورة  •	
ال�ضلاحية.

عدد الن�شخ المطلوبة : ن�ضخة واحدة
النماذج الم�شتخدمة:

)3/اأ( رقم  والجن�ضية  والجوازات  الهجرة  م�ضلحة  مع  التخاطب  نموذج  •	
الإجــراءات :

نف�س الإجراءات المتبعة في الفقرة ) 2 ( 
ملاحظة :ل يحق له ممار�ضة اأي عمل باأي طريقة من الطرق

زمــن الإنجـاز : اأربعة اأيام عمل في حالة ا�ضتيفاء ال�ضروط والوثائق
الر�شـــوم: ل يوجد.

ب - تجديد تاأ�شيرة دخـول زيارة للاأقارب 
ال�شــروط والوثائـق المطلوبـة:

المنظمة. من  ر�ضمي  خطاب  •	
اأن تكون مدة �ضلاحيته ل  �ضورة ملونة من جواز ال�ضفر لل�ضخ�س الزائر على  •	

تقل عن �ضتة اأ�ضهر.
�ضارية  الإقامة  و�ضورة  زيارته،  المراد  لل�ضخ�س  ال�ضفر  جواز  من  ملونه  �ضورة  •	

ال�ضلاحية.
ال�ضابقة.  الدخول  تاأ�ضيرة  ا�ضتمارة  من  وا�ضحة  �ضورة  •	

عدد الن�شخ المطلوبة : ن�ضخة واحدة
النماذج الم�شتخدمة:

)3/اأ( رقم  والجن�ضية  والجوازات  الهجرة  م�ضلحة  مع  التخاطب  نموذج  •	
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الإجــراءات :
نف�س الإجراءات المتبعة في الفقرة ) 2 ( 

ملاحظة :ل يحق له ممار�ضة اأي عمل باأي طريقة من الطرق
زمــن الإنجـاز : اأربعة اأيام عمل في حالة ا�ضتيفاء ال�ضروط والوثائق.

الر�ض��وم: ل يوجد.

جـ - تاأ�شيرة دخـول لغر�ص المرافقة ) الزوج / الزوجة / الولد (
ال�شـروط والوثائـق المطلوبـة:

المنظمة. من  ر�ضمي  خطاب  •	
عن  تقل  ل  لمدة  المفعول  �ضاري  المرافق  لل�ضخ�س  ال�ضفر  جواز  من  ملونه  �ضورة  •	

�ضتة اأ�ضهر .
�ضورة ملونه من جواز ال�ضفر لل�ضخ�س المطلوب مرافقته تحتوي على البيانات  •	

الأ�ضا�ضيةو�ضورة الإقامة �ضارية ال�ضلاحية.
عدد الن�شخ : ن�ضخة واحدة 

النماذج الم�شتخدمة:
)3/اأ( رقم  والجن�ضية  والجوازات  الهجرة  م�ضلحة  مع  التخاطب  نموذج  •	

الإجــراءات :
نف�س الإجراءات المتبعة في الفقرة ) 2 ( 

ملاحظة :ل يحق له ممار�ضة اأي عمل باأي طريقة من الطرق
زمــن الإنجـاز : اأربعة اأيام عمل في حالة ا�ضتيفاء ال�ضروط والوثائق.

الر�شوم: ل توجد.
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د– تجديد تاأ�شيرة دخـول لغر�ص المرافقة
ال�شـروط والوثائـق المطلوبة :

يفو�ضه من  اأو  الممثل  قبل  من  عليه  موقع  المنظمة  من  ر�ضمي  خطاب  •	
ل  لمدة  المفعول  �ضاري  المرافق  لل�ضخ�س  ال�ضفر  جواز  من  ملونه  وا�ضحة  �ضورة  •	

تقل عن �ضتة اأ�ضهر .
ال�ضخ�س المطلوب مرافقته تحتوي على  ال�ضفر  �ضورة وا�ضحة ملونه من جواز  •	

البيانات الأ�ضا�ضيةو�ضورة الإقامة �ضارية ال�ضلاحية .
ال�ضابقة  الدخول  تاأ�ضيرة  ا�ضتمارة  من  وا�ضحة  �ضورة  •	

عدد الن�شخ : ن�ضخة واحدة 
النماذج الم�شتخدمة:

)3/اأ( رقم  والجن�ضية  والجوازات  الهجرة  م�ضلحة  مع  التخاطب  نموذج  •	
الإجــراءات :

نف�س الإجراءات المتبعة في الفقرة ) 2 ( 
ملاحظة :ل يحق له ممار�ضة اأي عمل باأي طريقة من الطرق

زمــن الإنجـاز : اأربعة اأيام عمل في حالة ا�ضتيفاء ال�ضروط والوثائق.
الر�شوم: ل توجد.

هـ- تاأ�شيرة دخـول لموا�شلة العمل
ال�شروط والوثائـق المطلوبـة : 

والم�ضئوليات. والمهام  العمل  عقد  مدة  مو�ضحا  المنظمة  من  ر�ضمي  خطاب  •	
اإقامة. اآخر  و�ضورة  ال�ضفر،  جواز  من  ملونه  �ضورة  •	

عدد الن�شخ المطلوبة  : ن�ضخة واحدة
النماذج الم�شتخدمة:

)3/اأ( رقم  والجن�ضية  والجوازات  الهجرة  م�ضلحة  مع  التخاطب  نموذج  •	
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الإجــراءات :
نف�س الإجراءات المتبعة في الفقرة ) 2 ( 

زمــن الإنجـاز : اأربعة اأيام عمل في حالة ا�ضتيفاء ال�ضروط والوثائق
الر�شوم: ل توجد.

و- تجديد تاأ�شيرة دخـول لموا�شلة العمل
ال�شروط والوثائـق المطلوبـة: 

والم�ضئوليات والمهام  العمل  عقد  مدة  فيه  مو�ضحا  المنظمة،  من  ر�ضمي  خطاب  •	
اآخر  الأ�ضا�ضيةو�ضورة  البيانات  على  تحتوي  ال�ضفر  جواز  من  ملونه  �ضورة  •	

اإقامة
عدد الن�شخ المطلوبة : ن�ضخة واحدة

النماذج الم�شتخدمة:
)3/اأ( رقم  والجن�ضية  والجوازات  الهجرة  م�ضلحة  مع  التخاطب  نموذج  •	

الإجــراءات :
نف�س الإجراءات المتبعة في الفقرة ) 2 ( 

زمــن الإنجـاز : اأربعة اأيام عمل في حالة ا�ضتيفاء ال�ضروط والوثائق
الر�شوم: ل توجد.

ز- تاأ�شيرة دخـول زيـارة للمنظمة 
ال�شروط والوثائـق المطلوبـة 

ومدتها. الزيارة  من  الغر�س  يو�ضح  المنظمة  من  ر�ضمي  خطاب  •	
�ضتة  عن  تقل  ل  �ضلاحيته  مدة  تكون  اأن  على  ال�ضفر  جواز  من  ملونه  �ضورة  •	
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اأ�ضهر.
المنظمة  بختم  ومختوم  العربية  اللغة  اإلى  مترجم  الزيارة  برنامج  •	

المنظمة بختم  ومختوم  العربية  اللغة  اإلى  مترجم  المهمة  اأمر  •	
الطب  مجال  مثل  المتخ�ض�ضة  للمجالت  الم�ضتفيدة   الجهة  موافقة  •	

المنظمة بختم  ومختوم  العربية  اللغة  اإلى  مترجمة  ذاتية  �ضيرة  •	
عدد الن�شخ المطلوبة : ن�ضخة واحدة

النماذج الم�شتخدمة:
)3/اأ( رقم  والجن�ضية  والجوازات  الهجرة  م�ضلحة  مع  التخاطب  نموذج  •	

الإجــراءات :
نف�س الإجراءات المتبعة في الفقرة ) 2 ( 

زمــن الإنجـاز : اأربعة اأيام عمل في حالة ا�ضتيفاء ال�ضروط والوثائق.
الر�شوم: ل توجد.

حـ- تجديد تاأ�شيرة دخـول زيـارة للمنظمة 
ال�شروط والوثائـق المطلوبـة 

التاأ�ضيرة  تجديد  من  المبررات  يو�ضح  المنظمة،  من  ر�ضمي  	•خطاب 
�ضتة  عن  تقل  ل  �ضلاحيته  مدة  تكون  اأن  على  ال�ضفر  جواز  من  ملونه  	•�ضورة 

اأ�ضهر.
. ال�ضابقة  الدخول  تاأ�ضيرة  ا�ضتمارة  من  وا�ضحة  	•�ضورة 

عدد الن�شخ المطلوبة : ن�ضخة واحدة
النماذج الم�شتخدمة:

)3/اأ( رقم  والجن�ضية  والجوازات  الهجرة  م�ضلحة  مع  التخاطب  نموذج  •	
الإجــراءات :

نف�س الإجراءات المتبعة في الفقرة ) 2 ( 
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زمــن الإنجـاز : اأربعة اأيام عمل في حالة ا�ضتيفاء ال�ضروط والوثائق.
الر�شوم: ل توجد.

9-تاأ�شيرة خروج نهائي واإلغاء الإقامة
ال�شروط والوثائـق المطلوبـة 
المنظمة  من  ر�ضمي  خطاب  •	

اإقامة. اآخر  و�ضورة  ال�ضفر،  جواز  من  ملونه  �ضورة  •	
. الطب  مجال  مثل  المتخ�ض�ضة  للمجالت  الم�ضتفيدة   الجهة  موافقة  •	

عدد الن�شخ المطلوبة : ن�ضخة واحدة
النماذج الم�شتخدمة:

)3/اأ( رقم  والجن�ضية  والجوازات  الهجرة  م�ضلحة  مع  التخاطب  نموذج  •	
الإجــراءات :

نف�س الإجراءات المتبعة في الفقرة ) 2 ( 
زمــن الإنجـاز : اأربعة اأيام عمل في حالة ا�ضتيفاء ال�ضروط والوثائق.

الر�شوم: ل توجد.

10- تاأ�شيرة خروج فقط
ال�شروط والوثائـق المطلوبـة:

المنظمة  من  ر�ضمي  	•خطاب 
اأخر  الأ�ضا�ضيةو�ضورة  البيانات  على  تحتوي  ال�ضفر  جواز  من  ملونه  �ضورة  •	

اإقامة
. الطب  مجال  مثل  المتخ�ض�ضة  للمجالت  الم�ضتفيدة  الجهة  	•موافقة 

عدد الن�شخ المطلوبة  : ن�ضخة واحدة
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النماذج الم�شتخدمة:
)3/اأ( رقم  والجن�ضية  والجوازات  الهجرة  م�ضلحة  مع  التخاطب  نموذج  •	

الإجــراءات :
نف�س الإجراءات المتبعة في الفقرة ) 2 ( 

زم�ن الإنجاز : اأربعة اأيام عمل في حالة ا�ضتيفاء ال�ضروط والوثائق
الر�ضوم: ل توجد.

11-طلب نقـل بيـانـات
ال�شروط والوثائـق المطلوبـة 
المنظمة  من  ر�ضمي  خطاب  •	

البيانات  على  تحتوي   ) والجديد   / القديم   ( الج��وازات  من  ملونة  �ضور  •	
الأ�ضا�ضيةو�ضورة اآخر اإقامة بالجواز القديم.

عدد الن�شخ المطلوبة :  ن�ضخة واحدة
النماذج الم�شتخدمة:

3/اأ(   ( رقم  والجن�ضية  والجوازات  الهجرة  م�ضلحة  مع  التخاطب  نموذج  •	
الإجــراءات :

نف�س الإجراءات المتبعة في الفقرة ) 2 ( 
زم��ن الإنج�از: اأربعة اأيام عمل في حالة ا�ضتيفاء ال�ضروط والوثائق.

الر�ضوم: ل توجد.
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12- بطاقة تعريفية ) تعطى للخبراء، المتطوعين، الموظفين 
الأجانب، ومرافقيهم( 

ال�شروط والوثائـق المطلوبـة:
المنظمة  من  ر�ضمي  خطاب  •	

ال�ضلاحية �ضارية  الإقامة  و�ضورة  ال�ضفر،  جواز  من  ملونه  �ضورة  •	
ال�ضورة  خلف  ال�ضم  كتابة  مع   6×4 مقا�س  ملونه  حديثة  �ضخ�ضية  �ضورة  •	

بخط وا�ضح ورقم جواز ال�ضفر.
عدد الن�شخ المطلوبة : ن�ضخة واحدة

النماذج الم�شتخدمة:
نموذج البطاقة / البطائق التعريفية مقا�س6،5x12،5�ضم ذات اللون الأخ�ضر  •	

رقم )6/اأ(.
الإجــراءات :

العامة  الإدارة  في  المخت�س  الموظف  اإلى  المطلوبة  الوثائق  مع  الخطاب  ي�ضلم  •	
لل�ضكرتارية بالوزارة لتقييده، ومنح �ضند ا�ضتلام الوثائق للمنظمة.

العامة  الإدارة  اإلى  لحالته  الدولي  التعاون  قطاع  وكيل  اإلى  الخطاب  ير�ضل  •	
المعنية لمراجعة البيانات والتاأكد من ا�ضتيفاء ال�ضروط والوثائق.

جواز  �ضورة  واقع  الأ�ضا�ضيةمن  بالبيانات  التعريفية  البطاقة  تعبئة  يتم  • •	
ال�ضفر وخطاب المنظمة، وا�ضتكمال التوقيع عليها.

المتطوعين،   / للخبراء  التعريفية  البطائق  �ضجل   في  البطاقة  تقييد  يتم  •	
وت�ضليم اأ�ضل البطاقة اإلى مندوب المنظمة.

مدة �ضلاحية البطاقة : عام واح�د .
زمــن الإنجـاز : اأربعة اأيام عمل في حالة ا�ضتيفاء ال�ضروط والوثائق.

الر�شوم: ل توجد.
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13- تجديد بطاقة / بطائق تعريفية
ال�شروط والوثائـق المطلوبـة:

المنظمة  من  ر�ضمي  خطاب  •	
ال�ضابقة  التعريفية  البطائق   / البطاقة  اأ�ضل  •	

ال�ضلاحية. �ضارية  الإقامة  و�ضورة  ال�ضفر،  جواز  من  ملونه  �ضورة  •	
ال�ضورة  خلف  ال�ضم  كتابة  مع    6×4 مقا�س  ملونه  حديثة  �ضخ�ضية  �ضورة  •	

بخط وا�ضح ورقم جواز ال�ضفر.
عدد الن�شخ المطلوبة : ن�ضخة واحدة

النماذج الم�شتخدمة:
اللون  ذات  �ضم   6،5x12،5 مقا�س  التعريفية  البطائق   / البطاقة  نم��وذج  •	

الأخ�ضر رقم )6/اأ(.
الإجـراءات :

نف�س الإجراءات المتبعة في الفقرة ) 12 ( 
زمــن الإنجـاز : اأربعة اأيام عمل في حالة ا�ضتيفاء ال�ضروط والوثائق.

الر�شوم: ل توجد.
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)م�صلحة الهجرة والجوازات (

1- اجراءات منح تاأ�شيرة الدخول:
ال�شروط والوثائق المطلوبة:

مرة. لول  الأ�ضا�ضيةمعمدة  التفاقية  من  �ضورة  •	
التاأ�ضيرة. منح  بطلب  التخطيط  وزارة  من  مذكرة  •	

التخطيط. وزارة  اإلى  المر�ضلة  المنظمة  مذكرة  من  �ضورة  •	
اأ�ضهر.  6 عن  �ضلاحيته  تقل  ل  ان  على  ال�ضخ�س  �ضفر  جواز  من  ملونة  �ضورة  •	

الإجراءات:
بها  مرفقا  والج��وازات  الهجرة  م�ضلحة  اإلى  التخطيط  وزارة  مذكرة   اأ.ت�ضليم 

الوثائق المطلوبة.
الوثائق  لمراجعة  والإقامات  للتاأ�ضيرات  العامة  الإدارة  اإلى  المذكرة   ب.اإحالة 

والتاأكد من �ضلامتها وا�ضتيفائها وفقا للت�ضريعات النافذة.
 ج�.منح تاأ�ضيرة الدخول لل�ضخ�س المعني عبر المطار اأو عبر الخارجية ح�ضب الطلب 

المقدم.
زمن الإنجاز : يومان  اإلى ثلاثة اأيام عمل في حالة ا�ضتيفاء كل الوثائق.

الر�شوم: تاأ�ضيرة الدخول مجانا، ويتم دفع مبلغ اجمالي) 1900( ريال قيمة ا�ضتمارات 
ول�ضق.

2- اإجراءات منح تاأ�شيرة القامة:
ال�شروط والوثائق المطلوبة:

التاأ�ضيرة. منح  بطلب  التخطيط  وزارة  من  مذكرة  •	
التخطيط. وزارة  اإلى  المر�ضلة  المنظمة  مذكرة  من  �ضورة  •	
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اأ�ضهر.  6 عن  �ضلاحيته  تقل  ل  ان  على  ال�ضخ�س  �ضفر  جواز  اأ�ضل  •	
لل�ضخ�س. ملونة  �ضخ�ضية  �ضورتان  •	

وجد. ان  العمل  ت�ضريح  •	
الإجراءات:

بها  مرفقا  والج��وازات  الهجرة  م�ضلحة  اإلى  التخطيط  وزارة  مذكرة  ت�ضليم   اأ. 
الوثائق المطلوبة.

الوثائق  لمراجعة  والإقامات  للتاأ�ضيرات  العامة  الإدارة  اإلى  المذكرة  اإحالة   ب. 
والتاأكد من �ضلامتها وا�ضتيفائها وفقا للقوانين النافذة.

ج. منح تاأ�ضيرة الدخول لل�ضخ�س المعني اأو مندوب المنظمة.
زمن الإنجاز : يومان  اإلى ثلاثة اأيام عمل في حالة ا�ضتيفاء كل الوثائق.

الر�شوم: تاأ�ضيرة الإقامة مجانا، ويتم دفع مبلغ اجمالي ) 2000 ( ريال قيمة 
ا�ضتمارات ول�ضق.

3- اإجراءات منح تاأ�شيرة الخروج:
ال�شروط والوثائق المطلوبة:

التاأ�ضيرة  نوع  مو�ضحا  التاأ�ضيرة  م�ضنح  بطلب  التخطيط  وزارة  من  مذكرة  •	
المطلوبة.

التخطيط. اإلى  المر�ضلة  المنظمة  مذكرة  من  �ضورة  •	
اأ�ضهر.  6 عن  �ضلاحيته  تقل  ل  ان  على  ال�ضخ�س  �ضفر  جواز  اأ�ضل  •	

الإجراءات:
بها  مرفقا  والج��وازات  الهجرة  م�ضلحة  اإلى  التخطيط  وزارة  مذكرة  ت�ضليم   اأ. 

الوثائق المطلوبة.
الوثائق  لمراجعة  والإقامات  للتاأ�ضيرات  العامة  الإدارة  اإلى  المذكرة  اإحالة   ب. 

والتاأكد من �ضلامتها وا�ضتيفائها وفقا للقوانين النافذة.
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 ج. منح التاأ�ضيرة لل�ضخ�س المعني اأو مندوب المنظمة.
زمن الإنجاز : يومان  اإلى ثلاثة اأيام عمل في حالة ا�ضتيفاء كل الوثائق.

الر�شوم: تاأ�ضيرة الخروج مجانا، ويتم دفع مبلغ اجمالي) 1900( ريال قيمة 
ا�ضتمارات ول�ضق.

) وزارة ال�صوؤون الجتماعية والعمل (

1- طلب ت�شريح عمل لأول مـرة
ال�شروط والوثائق المطلوبة:

خطاب ر�ضمي من وزاة التخطيط والتعاون الدولي يو�ضح فيه ا�ضماء الخبراء  •	
منحهم  الم��راد  جوازاتهم  واأرق��ام  وجن�ضياتهم  الأجانب  والموظفين  والمتطوعين 

الت�ضاريح 
. المفعول  �ضارية  الأ�ضا�ضية  التفاقية  من  الأ�ضل  طبق  �ضورة  •	

. الأمني�ة  الموافقة  من  ن�ضخة  •	
تاأ�ضيرة  ون�ضخة من  الأ�ضا�ضية  البيانات  ملونه من  ال�ضفر مع �ضورة  اأ�ضل جواز  •	

الدخول.
.  6 ×  4 مقا�س  ملونة  حديثة  �ضخ�ضية  �ضورتان  •	

في  العمل  ت�ضريح  منحه  المراد  بال�ضخ�س  الأ�ضا�ضيةالمتعلقة  البيانات  تعبئة  •	
ال�ضتمارةالمخ�ض�ضة لذلك لدى الوزارة وختمها ر�ضمياً من قبل المنظمة.

الإجراءات :
اإحالة الخطاب من وكيل الوزارة لقطاع القوى العاملة اإلى مدير عام الت�ضغيل  •	

للمراجعة والتاأكد من ا�ضتكمال واإرفاق كافة الوثائق.
في حال ا�ضتيفاء الوثائق يتم منح ت�ضريح العمل بح�ضب النموذج المعتمد لدى  •	

الوزارة، وت�ضليمه لمندوب المنظمة.
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النماذج الم�ضتخدمة :
نموذج ال�ضتمارة الخا�ضة بطلب ت�ضاريح العمل للمنظمات والهيئات من وزارة  •	

ال�ضوؤون الجتماعية والعمل.
العمل. ت�ضريح  نموذج  •	

زمن الإنجاز: يوم عمل في حالة ا�ضتيفاء الوثائق المطلوبة.
الر�شوم: ل يوجد.

2- طلب ت�شريح عمل بدل فاقد اأو تالف :
ال�شروط والوثائق المطلوبة :

الخ��براء  با�ضماء  ال���دولي  وال��ت��ع��اون  التخطيط  وزارة  م��ن  ر�ضمي  خطاب  •	
منحهم  الم��راد  جوازاتهم  واأرق��ام  وجن�ضياتهم  الأجانب  والموظفين  والمتطوعين 

ت�ضاريح عمل بدل فاقد اأو تالف .
.  6 ×4 مقا�س  ملونة  حديثة  �ضخ�ضية  �ضورتان  •	

البطاقة. فقدان  حالة  في  الثورة  �ضحيفة  في  الإعلان  �ضورة  •	
الإجراءات :

)1( الفقرة  في  المحددة  الت�ضريح  منح  اإجراءات  نف�س   •	
النماذج الم�ضتخدمة :

العمل. ت�ضريح  نموذج  •	
زمن الإنجاز: يوم عمل في حالة ا�ضتيفاء الوثائق.

الر�شوم: ل يوجد.

3- تجديد ت�شريح العمل:
لموافقة  الحاجة  دون  الت�ضريح  اإج��راءات  نف�س   يتبع  العمل  ت�ضريح  لتجديد 

اأمنية مرة اأخرى.
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)  وزارة ال�صحة العامة وال�صكان (

 اإجراءات الموافقة على طلب تاأ�شيرة دخــول للعاملين في المجال 
ال�شحي:

ال�شروط والوثائق المطلوبة : 
والتنمية  التخطيط  لقطاع  ال��وزارة  وكيل  اإلى  المنظمة  من  ر�ضمية  مذكرة  •	
ال�ضحية بالطلب مو�ضحاً بها: ال�ضم، الجن�ضية، الوظيفة، رقم الجواز، الغر�س 
ق�ضيرة  لفترة  خبير  اإ�ضتطلاعية،  زي��ارة  المنظمة،  طاقم  )�ضم�ن  ال��زي��ارة  من 

لإنجازمهمة عمل(.
. ال�ضفر  جواز  من  وا�ضحة  �ضورة  •	

المنظمة. من  معمدة  الخبرة  و�ضهادات  الذاتية  ال�ضيرة  •	
اأما  طبيب،  ال�ضخ�س  كان  اإذا  بلده  في  اليمنية  ال�ضفارة  من  معمدة  الموؤهلات  •	
الذاتية  ال�ضيرة  بطلب  فيكتفي  الطبية  الم�ضاريع  في  العاملين  من  الأطباء   غير 

لل�ضخ�س معمدة من المنظمة.
الإجراءات : 

الإجراءات  لإ�ضتكمال  المخت�ضة  الإدارة  اإلى  الوزارة  وكيل  من  المذكرة  تحال  •	
بح�ضب النظام والتفاقية الموقعة بين الوزارة والمنظمة.

التخطيط  وزارة  اإلى  ال�ضحة  وزارة  من  بالتاأ�ضيرات  الخا�ضة  المذكرة  تحرر  •	
والتعاون الدولي – قطاع التعاون الدولي وت�ضلم المذكرة للمنظمة اأو من يمثلها 

لإ�ضتكمالها في وزارة التخطيط والتعاون الدولي.
زمن الإنجاز:  يوم عمل في حالة ا�ضتيفاء كافة الوثائق وال�ضروط. 

الر�شـــوم: ل يوجد
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) الجهات ذات طبيعة العمل الخا�ص ( 
  اإجراءات ا�شتقدام الموظفين الأجانب ) م�شئولين/ خبراء/ 

متطوعين/ اإداريين(
ي�ضمل طلب الح�ضول على تاأ�ضيرة الدخول لغر�س العمل ، ت�ضاريح العمل / الإقامة. 

ال�شروط والوثائق المطلوبة
 ) اأ   /  1  ( رقم  نموذج   ( الدولي  والتعاون  التخطيط  وزارة  من  ر�ضمي  	•خطاب 

الدولي  والتعاون  التخطيط  وزارة  اإلى  الموجهة  المنظمة  خطاب  من  	•�ضورة 
	•خطاب التعيين مو�ضحاً فيه مدة عقد العمل والمهام والم�ضئوليات لل�ضخ�س الم�ضتقدم 

. المنظمة  بختم  ومختومة  العربية  اللغة  اإلى  مترجمة  ذاتية  	•�ضيرة 
اإلى  ومترجمة  المعنية  الخارجية  الجهات  من  معمدة  العلمية  الموؤهلات  من  	•�ضور 
الذي  المهني  اأو  العلمي  الموؤهل  يكون  واأن  المنظمة،  بختم  ومختوم  العربية  اللغة 

يحمله موائماً للمهنة اأو للوظيفة الم�ضتقدم من اأجلها .
الطب.  مجال  مثل  المتخ�ض�ضة  للمجالت  الم�ضتفيدة  الجهة  	•موافقة 

	•�ضورة ملونة من جواز ال�ضفر على اأن تكون مدة �ضلاحيته ل تقل عن �ضتة اأ�ضهر.
ال�ضم  كتابة  مع   6×4 مقا�س  بي�ضاء  خلفية  ملونه  حديثة  �ضخ�ضية  �ضورتان  •	

خلف ال�ضورة بخط وا�ضح ورقم جواز ال�ضفر .
عدد الن�ضخ المطلوبة : ن�ضخة من كل وثيقة 

النماذج الم�شتخدمة 
. )1/اأ(  رقم  الأمنية  الجهات  مع  التخاطب  	•نموذج 

يحال الخطاب اإلى المخت�ضين لفح�س الوثائ�ق . الإجراءات: 
زمن الإنجاز:

ا�ضتلام  تاريخ  من  اأيام  ع�ضرة  خلال  الأمنية  بالموافقة  الجهاز  من  الرد  يتم  • •	
مذكرة وزارة التخطيط والتعاون الدولي. 
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الف�صل الرابع
ت�صاريح المرور والحركة اإلى المحافظات
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اأولً: ت�صريح مرور للخبراء/ المتطوعين/ الموظفين الجانب اإلى المحافظات
وزارة التخطيط  والتعاون الدولي

ال�شروط والوثائق المطلوبة :
وجن�ضياتهم،  واأعمارهم،  الأ�ضخا�س،  اأ�ضماء  يُو�ضح  المنظمة  من  ر�ضمي  خطاب  •	
ومدتها،  الزيارة،  موقع  المحليين،  المرافقين  واأ�ضماء  ووظائفهم  جوازاتهم،  واأرق��ام 
الغر�س من الزيارة، ا�ضم الم�ضروع، تاريخ المغادرة والعودة، اأرقام ال�ضيارات واأنواعها 

واألوانها، اأ�ضماء ال�ضائقين واأرقام هواتفهم.
	•اإر�ضال طلب الت�ضريح اإلى وزارة التخطيط والتعاون الدولي قبل موعد التحرك 

ب)72( اثنين و�ضبعين �ضاعة على الأقل.
ال�ضلاحية. �ضارية  الإقامة  و�ضورة  ال�ضفر  جوازات  جواز/  من  ملونه  	•�ضورة 

البيانات الأ�ضا�ضية  ال�ضفر تحتوي على  	•�ضورة وا�ضحة ملونه من جواز/ جوازات 
والمتطوعين  للخبراء  )بالن�ضبة  ال�ضلاحية  �ضارية  ال��دخ��ول  تاأ�ضيرة  و���ض��ورة 

والموظفين الأجانب الزائرين اإلى المنظمة – زيارة عمل (.  
عدد الن�شخ المطلوبة: ن�ضخة واحدة 

النماذج الم�شتخدمة:
)4/اأ( رقم  الداخلية  وزارة  مع  التخاطب  	•نموذج 

الإجراءات :
المعنية  العامة  الإدارة  اإلى  ال��دولي  التعاون  قطاع  وكيل  من  الخطاب  اإحالة  •	

لمراجعة البيانات والتاأكد من ا�ضتيفاء ال�ضروط والوثائق.
	••في حالة ا�ضتيفائها يتم تحرير ت�ضريح المرور اإلى وزارة الداخلية نموذج رقم )4/اأ(.

	•تر�ضل ن�ضخة من الت�ضريح اإلى العمليات المركزية للجهاز المركزي للاأمن ال�ضيا�ضي 
بطلب  الدولي  والتعاون  التخطيط  وزارة  اإلى  المر�ضل  المنظمة  خطاب  من  �ضورة  مع 

الح�ضول على ت�ضريح المرور.
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الت�ضريح  اأ�ضل  وي�ضلم  المعنية،  الإدارة  لدى  الأوليات  وتحفظ  الت�ضريح  يقيد  •	
للمنظمة.

زمــن الإنجاز: ثلاثة اأيام عمل في حالة ا�ضتيفاء ال�ضروط والوثائق.
الر�شوم : ل يوجد

الجهات ذات طبيعة العمل الخا�ص
ال�شروط والوثائق المطلوبة 

بطلب  الدولي  والتعاون  التخطيط  وزارة  اإلى  المر�ضل  المنظمة  خطاب  من  	•ن�ضخة 
الح�ضول على ت�ضريح مرور اإلى المحافظات.

اإلى  المر�ضل  اأ(   /4 رقم   ( الدولي  والتعاون  التخطيط  وزارة  نموذج  من  	•ن�ضخة 
وزارة الداخلية.

الإجراءات : 
. النقاط  في  ال�ضيا�ضي  الأمن  مندوب  	•اإبلاغ 

زمن الإنجاز: اأربعة وع�ضرون �ضاعة من وقت ا�ضتلام مذكرة وزارة التخطيط 
والتعاون الدولي
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ثانيا : ت�صريح مرور مواد الإغاثة اإلى المحافظات
وزارة التخطيط  والتعاون الدولي 

ال�شروط والوثائق المطلوبة
الذي  والم�ضروع  المحافظات   / المحافظة  يو�ضح  المنظمة،  من  ر�ضمي  خطاب  •	

�ضينقل اإليه المواد، تاريخ المغادرة والعودة، اأرقام ال�ضيارات واأنواعها واألوانها، 
اأ�ضماء ال�ضائقين واأرقام هواتفهم .

 )72( قبل  الدولي  والتعاون  التخطيط  وزارة  اإلى  الت�ضريح  طلب  اإر�ضال  •	
اثنين و�ضبعين �ضاعة من وقت التحرك على الأقل.

المنظمة  بختم  مختومة  نقلها  المطلوب  والمعدات  بالمواد  قوائم  قائمة/  •	
والجهة الم�ضتفيدة.

عدد الن�شخ المطلوبة: ن�ضختان
النماذج الم�شتخدمة:

رقم)5/اأ( نموذج    ( الداخلية  وزارة  مع  التخاطب  نموذج  •	
الإجراءات : 

 اأ. اإحالة الخطاب من وكيل قطاع التعاون الدولي اإلى الإدارة العامة المعنية 
لمراجعة البيانات والتاأكد من ا�ضتيفاء ال�ضروط والوثائق.

 ب. في حالة ا�ضتيفائها يتم تحرير ت�ضريح المرور اإلى وزارة الداخلية نموذج 
رقم )5/اأ(، مع قائمة/ قوائم  المواد معمدة.

 ج. تر�ضل ن�ضخة من الت�ضريح اإلى العمليات المركزية للجهاز المركزي للاأمن 
ال�ضيا�ضي مع �ضورة من خطاب المنظمة المر�ضل اإلى وزارة التخطيط والتعاون 

الدولي بطلب الح�ضول على ت�ضريح المرور لمواد الإغاثة.
 د. يقيد الت�ضريح وتحفظ الأوليات لدى الإدارة المخت�ضة، وي�ضلم اأ�ضل 

الت�ضريح للمنظمة.
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زمن الإنجاز: ثلاثة اأيام عمل في حالة ا�ضتيفاء ال�ضروط والوثائق.
الر�ض��وم: ل يوجد.

 
الجهات ذات طبيعة العمل الخا�ص

ال�شروط والوثائق المطلوبة
الدولي  والتعاون  التخطيط  وزارة  اإلى  المر�ضل  المنظمة  خطاب  من  	•ن�ضخة 

بطلب الح�ضول على ت�ضريح مرور لمواد الإغاثة اإلى المحافظات.
وزارة  اإلى  المر�ضلة  الدولي  والتعاون  التخطيط  وزارة  مذكرة  من  ن�ضخة  •	

الداخلية ) نموذج رقم )5/ اأ(.
الإجراءات : 

. النقاط  في  ال�ضيا�ضي  الأمن  مندوب  اإ�ضعار  •	
زمن الإنجاز: اأربع وع�ضرون �ضاعة من وقت ا�ضتلام مذكرة وزارة التخطيط 

والتعاون الدولي
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الف�صل الخام�ص
المتابعة والتقييم
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اأول: ال�صوابط العامة

نطاق التقييم: يتم تقييم الم�ضروع كاملًا ولي�س جزئياً.
جهات التقييم:

المتابعة الم�شتمرة: تتم من قبل الجهة الم�ضتفيدة، المنظمة غير الحكومية،  •	
بالتن�ضيق مع مكتب الوزارة في المحافظة/ المديرية.

التقييم النهائي: يكون من خلال الجهة الم�ضتفيدة، المنظمة غير الحكومية،  •	
ووزارة التخطيط والتعاون الدولي.

اإعداد ال�شروط المرجعية للتقييم النهائي:
الم�ضروع  انتهاء  بقرب  الدولي  والتعاون  التخطيط  وزارة  باإبلاغ  المنظمة  تقوم  •	

وذلك قبل ثلاثة اأ�ضهر على الأقل من التاريخ المتوقع لنتهائه.
والجهة  التخطيط،  وزارة  بين  بالم�ضاركة  للتقييم  المرجعية  ال�ضروط  اعداد  يتم  •	

الم�ضتفيدة، والمنظمة غير الحكومية.
الميداني.  النزول  من  الأقل  على  �ضهر  قبل  المرجعية  ال�ضروط  من  النتهاء  •يتم  •	

حجم فرق التقييم:
يحدد فريق التقييم وفقاً للحاجة ويراعى اأن يكون في الحد الأدنى.

الميزانية:
 تتحمل كل جهة تغطية تكاليف نزول الع�ضو الذى يمثلها في فريق التقييم.
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ثانيا: دور مكاتب وزارة التخطيط والتعاون الدولي في المحافظات
تتولى مكاتب وزارة التخطيط والتعاون الدولي في المحافظات بخ�ضو�س م�ضاريع 
واأن�ضطة المنظمات غيرالحكومية العربية والأجنبية العاملة في المحافظات المهام 

التالية:
. بالم�ضاريع  الخا�ضة  الفرعية  التفاقية  من  ن�ضخة  ا�ضتلام  متابعة  •	

. المحافظات  في  تنفيذها  المزمع  الم�ضاريع  حول  التن�ضيق  •	
الوزارة  اإلى  ر�ضمية  تقارير  ورفع   المنفذة  الم�ضاريع  ل�ضير  والمتابعة  الإ�ضراف  •	
ح�ضب الطلب في حال تعثر اأو توقف الم�ضاريع بدون مبررات بح�ضب ما جاء في 

بنود التفاقية الفرعية.
الدائمة  �ضبه  اأو  المو�ضمية  الم�ضاعدات  توزيع  عمليات  في  والم�ضاركة  الإ�ضراف  •	

والمواد الغذائية في المنا�ضبات )الأيتام، الأ�ضر الفقيرة، الأ�ضاحي، وك�ضوة العيد(.
بعمل  يتعلق  فيما  المحافظة  في  تعقد  التي  واللقاءات  الجتماعات  في  الم�ضاركة  •	

المنظمات، واأثناء الزيارات للوفود.
الميدانية  للزيارات  اللازمة  والإجراءات  الترتيبات  لعمل  الم�ضبق  التن�ضيق  •	

للم�ضاريع.
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اأحكام ختامية
1. تلتزم المنظمات غير الحكومية العربية والأجنبية باأحكام قانون العمل 

ولئحته التنفيذية فيما يتعلق بتوظيف العمال اليمنيين.
2. على المنظمة اإخطار وزارة التخطيط والتعاون الدولي باإنهاء خدمة اأي خبير، 

متطوع، موظف اأجنبي  يعمل لديها، وذلك بار�ضال �ضورة من تاأ�ضيرة الخروج النهائي 
) تاريخ المغادرة في المطار(، حتى تتمكن الوزارة من �ضطب ا�ضمائهم من �ضجل وظائف 

المنظمة. 
3. يراجع هذا الدليل دورياً في �ضوء التعديلات الد�ضتورية والت�ضريعية من  لجنة 

مكونة من وزارة التخطيط والتعاون الدولي، وممثل عن منتدى المنظمات غير 
الحكومية العربية والأجنبية، ويمكن للجنة اأن ت�ضتعين بمن تراه منا�ضباً  وتتولى 

اللجنة ما يلي:
الدليل. هذا  اأحكام  تنفيذ  من  التاأكد  •	

الدليل. تنفيذ  دون  تحول  معوقات  لأي  المنا�ضبة  الحلول  و�ضع  •	
الت�ضورات  و�ضع  •	

اللازمة لتطوير الدليل


